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ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА
ПО РЕГУЛИРОВАНИЮ АЛКОГОЛЬНОГО РЫНКА
(РОСАЛКОГОЛЬРЕГУЛИРОВАНИЕ)
ПРИКАЗ
от
г.
№

МОСКВА
О Порядке взаимодействия структурных подразделений центрального
аппарата и территориальных органов Федеральной службы по
регулированию алкогольного рынка при принятии решений по
некоторым вопросам лицензирования
В целях организации взаимодействия между подразделениями центрального аппарата Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка и его территориальными органами при принятии решений о приостановлении действия лицензии, решений о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии, при выдаче предписаний об устранении нарушений условий действия лицензии, а также при исполнении вступивших в законную силу судебных актов  приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия структурных подразделений центрального аппарата и территориальных органов Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка при принятии решений по некоторым вопросам лицензирования (далее - Порядок).
2. Начальникам структурных подразделений центрального аппарата и руководителям территориальных органов Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка обеспечить неукоснительное исполнение настоящего Порядка.
3. Признать утратившим силу приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 12 мая 2012 г. № 112 «О Порядке взаимодействия подразделений центрального аппарата и территориальных органов при принятии решений по некоторым вопросам лицензирования».
4. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2014 г.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель
И.Чуян
УТВЕРЖДЕН
приказом Росалкогольрегулирования
от «
»
2013 №

Порядок взаимодействия структурных подразделений центрального аппарата и территориальных органов Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка при принятии решений по некоторым вопросам лицензирования
Порядок взаимодействия структурных подразделений центрального аппарата и территориальных органов Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка при принятии решений по некоторым вопросам лицензирования (далее - Порядок) устанавливает процедуры и сроки подготовки и прохождения документов между структурными подразделениями центрального аппарата Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка (далее - Служба) и его территориальными органами при принятии в соответствии с Федеральным законом от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (далее - Федеральный закон № 171-ФЗ) решений о приостановлении действия лицензии, решений о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии, при выдаче предписаний об устранении нарушений условий действия лицензии, а также при исполнении вступивших в законную силу судебных актов.
I. Порядок принятия решений о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и решений о приостановлении действия лицензии
1.1. Решение о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и решение о приостановлении действия лицензии принимаются заместителем руководителя Службы, курирующим Управление контроля за соблюдением
лицензионных условий.
Подготовка проектов решений о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и проектов решений о приостановлении действия лицензии осуществляется Управлением контроля за соблюдением лицензионных условий в соответствии с его компетенцией.
1.2. В акте проверки, проводимой в порядке статьи 23.1 или пунктов 6-14 статьи 23.2 Федерального закона № 171-ФЗ, отражаются обстоятельства, указывающие на признаки нарушений.
Управление контрольной работы или территориальный орган в течение пяти рабочих дней со дня оформления в установленной форме акта проверки в случае отсутствия возражений организации в отношении акта проверки, и в течение пяти рабочих дней со дня получения от организации письменных возражений в случае, если акт проверки подписан с возражениями, направляет служебной запиской, а территориальный орган в электронном виде и почтовым отправлением в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий акт проверки с приложением заверенных документов (копии приказа о проведении проверки, выписки из единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее - ЕГАИС), копии лицензий, декларации об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащем продукции, копии товарно-транспортных накладных, уведомлений, документ, подтверждающий право подписи акта проверки должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, информацию о наличии по результатам проведенной проверки возбужденных дел об административных правонарушениях, другие документы, подтверждающие указанные в акте проверки нарушения, возражения организации по акту проверки в случае их наличия), а также копию заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры по месту осуществления лицензируемого вида деятельности в случаях, если такое согласование предусмотрено законодательством.
Территориальный орган направляет акт проверки с необходимыми документами в Службу почтовым отправлением с сопроводительным письмом, оформленным отдельно на каждую организацию, в котором указывается перечень прилагаемых документов.
1.3.
Территориальный орган в случаях установления признаков нарушений, являющихся основанием для аннулирования лицензии, в ходе
производства по делу об административном правонарушении, в течение двух
рабочих дней со дня вступления в законную силу постановления и (или)
решения суда, указывающих на данные нарушения, направляет в электронном
виде и почтовым отправлением в Управление контроля за соблюдением
лицензионных условий их заверенные копии, а также заверенные копии иных
материалов дела об административном правонарушении, других документов,
подтверждающих обстоятельства, указанные в материалах дела об
административном правонарушении, а также акт внеплановой выездной и (или)
документарной проверки (с приложением в случае наличия возражений
организации, заверенной копии приказа о проведении проверки, заверенных
копий других материалов проверки), проведенных в случае, если имелось
основание для их проведения.
1.4.
Управление контрольной работы в случае выявления в ходе
производства по делу об административном правонарушении нарушения,
являющегося основанием для аннулирования лицензии:
а) направляет в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий вступившее в законную силу постановление и (или) решение суда по делу об административном правонарушении, либо заверенную копию протокола об административном правонарушении, указывающие на данные нарушения, с приложением заверенных копий иных материалов дела об административном правонарушении и других документов, подтверждающих нарушение, являющееся основанием для аннулирования лицензии, а также акт внеплановой выездной и (или) документарной проверки (с приложением в случае   наличия   возражений   организации   заверенной   копии   приказа   о
проведении   проверки,   заверенных   копий   других   материалов   проверки), проведенных в случае, если имелось основание для их проведения;
б) оформляет заключение, в котором указываются конкретные нарушения со ссылкой на соответствующие положения нормативных правовых актов Российской Федерации и материалы дела об административном правонарушении. Заключение подписывается заместителем руководителя Службы, курирующим Управление контрольной работы, и направляется в электронном виде в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий.
1.5. Подготовка и прохождение документов между структурными подразделениями центрального аппарата и территориальными органами при принятии решений о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии (пункт 3 статьи 20 Федерального закона № 171-ФЗ) и решений о приостановлении действия лицензии осуществляются в Службе в следующем порядке:
1.5.1. Управление контроля за соблюдением лицензионных условий, получившее документы, указанные в пунктах 1.2, 1.3 и 1.4 настоящего Порядка, подготавливает проект решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии, а также проект решения о приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии, и передает указанные проекты решений на согласование в Правовое управление вместе с другими материалами, подтверждающими наличие оснований для принятия указанных решений (акт и т.д.).
В случае необходимости Управление контроля за соблюдением лицензионных условий в письменной форме запрашивает в структурных подразделениях центрального аппарата и территориальных органах недостающие документы и иные материалы, отсутствие которых не позволяет принять обоснованные решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и о приостановлении действия лицензии в связи с
выявлением    нарушения,    являющегося    основанием    для    аннулирования лицензии.
Структурные подразделения центрального аппарата и территориальные органы в течение пяти рабочих дней с момента получения запроса предоставляют Управлению контроля за соблюдением лицензионных условий запрашиваемые документы и материалы, заверенные ими, либо письменно мотивированно сообщают о невозможности выполнения запроса.
1.5.2.
Правовое управление в течение пяти рабочих дней со дня
поступления указанных в пункте 1.5.1 настоящего Порядка проектов решений с
документами, подтверждающими наличие оснований для аннулирования
лицензии (акт и т.д.) согласовывает (визирует без замечаний) указанные
проекты решений, либо дает мотивированное заключение о невозможности их
согласования.
1.5.3.
Управление контроля за соблюдением лицензионных условий в
течение пяти рабочих дней со дня получения из Правового управления проекта
решения, указанного в пункте 1.5.2 настоящего Порядка, с заключением о
невозможности его согласования, принимает меры по устранению указанных в
заключении недостатков и передает в Правовое управление на согласование в
соответствии с подпунктом 1.5.2 настоящего Порядка доработанный проект
решения с подтверждением устранения указанных в заключении недостатков и
с документами, свидетельствующими о наличии оснований для принятия
решения об аннулировании лицензии (акт и т.д.), либо направляет материалы в
структурное подразделение центрального аппарата или территориальный орган
на доработку.
Структурное подразделение центрального аппарата или территориальный орган в течение пяти рабочих дней с момента получения запроса предоставляют в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий запрашиваемые документы и материалы, заверенные ими, либо письменно мотивированно сообщают о невозможности выполнения запроса.
1.5.5. 1.5.4.
В случае если в заключении Правового управления указано на
вероятность признания судом выявленного нарушения недостаточным
основанием для аннулирования лицензии, вопрос о направлении либо
ненаправлении в суд заявления об аннулировании лицензии решается
руководителем Службы по предложению заместителя руководителя Службы,
курирующего Управление контроля за соблюдением лицензионных условий.
1.5.6. Решение о приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии, принимается после принятия решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии.
1.5.7. Управление контроля за соблюдением лицензионных условий в течение трех рабочих дней со дня получения согласованного (завизированного без замечаний) начальником Правового управления (лицом, исполняющим его обязанности) проекта решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии:
а)
оформляет в установленном порядке в двух подлинных экземплярах
решение о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и решение
о приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения,
являющегося основанием для аннулирования лицензии, и передает их в
Административное управление;
б)
передает в Управление лицензирования через систему электронного
документооборота «Дело» (далее - СЭД) графический образ (далее - скан)
подписанного решения о направлении в суд заявления об аннулировании
лицензии, а также подписанного решения о приостановлении действия
лицензии в связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для
аннулирования лицензии;
в)
передает в Управление автоматизированных информационных систем
через СЭД скан подписанного решения о приостановлении действия лицензии в
связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для аннулирования
лицензии;
г)
передает в Административное управление через СЭД сведения о
приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения,
являющегося основанием для аннулирования лицензии;
д)
передает в Правовое управление, Управление судебной работы и
территориальный орган через СЭД скан подписанного решения о направлении
в суд заявления об аннулировании лицензии и скан подписанного решения о
приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения,
являющегося основанием для аннулирования лицензии.
1.5.7. Управление лицензирования в течение одного рабочего дня со дня поступления через СЭД скана решения о приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии, вносит соответствующие изменения в ЕГАИС и Реестр.
1.5.8. Административное управление в течение одного рабочего дня со дня поступления через СЭД сведений о приостановлении действия лицензии, размещает на Интернет-портале Службы информацию о принятии Службой указанного решения.
1.5.9. Административное управление:
а)
при получении до 1600 рабочего дня двух экземпляров решения о
направлении в суд заявления об аннулировании лицензии или решения о
приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения,
являющегося основанием для аннулирования лицензии, обеспечивает отправку
одного экземпляра решения организации заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении на следующий рабочий день, при получении после
1600 рабочего дня - через один рабочий день;
б)
на следующий рабочий день со дня получения оформленного реестра
почтовых отправлений от ФГУП «Почта России» обеспечивает отправку
территориальному органу Службы экземпляра решения о направлении в суд
заявления об аннулировании лицензии и экземпляра решения о
приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения,
являющегося   основанием  для  аннулирования  лицензии,   заверенной  копии
реестра  почтовых   отправлений,   подтверждающего   направление  указанных решений организации;
в) в течение одного рабочего дня со дня получения оформленного реестра почтовых отправлений от ФГУП «Почта России» пересылает посредством СЭД в Управление судебной работы и в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий скан реестра почтовых отправлений, подтверждающего направление организации решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и решения о приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии.
1.5.10.
Административное управление в течение трех дней со дня
получения почтового уведомления о вручении организации решения о
направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и (или) решения о
приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушения,
являющегося основанием для аннулирования лицензии, либо при возврате
указанных решений в Службу передает их в Управление контроля за
соблюдением лицензионных условий.
1.5.11.
Территориальный орган в течение одного месяца со дня принятия
решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии, если иной
срок не установлен руководителем Службы или заместителем руководителя
Службы, курирующим Управление контроля за соблюдением лицензионных
условий, направляет (подает) в суд заявление об аннулировании лицензии и
сообщает в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий и
Управление судебной работы о дате направления (подачи) в суд заявления об
аннулировании лицензии с приложением документов, подтверждающих
данную информацию.
1.5.12.
Территориальный орган в течение 14 дней со дня принятия
решения о приостановлении действия лицензии в связи с выявлением
нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии,
осуществляет снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов,
используемых для ее производства, а также пломбирование оборудования и коммуникаций в целях исключения производства и реализации продукции в соответствии с приказом о назначении уполномоченных лиц на снятие остатков, а также пломбирование оборудования и коммуникаций.
1.6. Подготовка и прохождение документов между структурными подразделениями центрального аппарата, территориальными органами при принятии решения о приостановлении действия лицензии по иным основаниям, предусмотренным пунктом 1 статьи 20 Федерального закона № 171-ФЗ, осуществляется в порядке, указанном в пункте 1.5 настоящего Порядка, для проектов решений о приостановлении действия лицензии в связи с выявлением нарушений, являющихся основанием для аннулирования лицензии.
1.7. Подготовка и прохождение документов между структурными подразделениями центрального аппарата, территориальными органами при выдаче Службой предписаний об устранении нарушений условий действия лицензии осуществляется в следующем порядке:
1.7.1. Управление контроля за соблюдением лицензионных условий в течение двадцати рабочих дней со дня поступления документов в Службу, содержащих факты нарушений, не являющихся основанием для принятия решения об аннулировании или приостановлении действия лицензии:
а)
запрашивает у структурного подразделения Службы или ее
территориального органа недостающие документы, информацию и иные
материалы в случае, если их отсутствие не позволяет подготовить проект
предписания об устранении нарушений условий действия лицензии.
Структурное подразделение Службы или ее территориальный орган в течение пяти рабочих дней представляют в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий запрашиваемые документы и материалы, заверенные ими, либо письменно мотивированно сообщает о невозможности выполнения запроса;
б)
оформляет в установленном порядке в двух подлинных экземплярах
предписание об устранении нарушений условий действия лицензии;
в) передает оригиналы предписаний об устранении нарушений условий действия лицензии в Административное управление.
1.7.2.
Административное управление:
а)
при получении до 1600 рабочего дня двух экземпляров предписаний об
устранении нарушений условий действия лицензии обеспечивает отправку
одного экземпляра организации заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении на следующий рабочий день, при получении после
1600 рабочего дня - через один рабочий день;
б)
на следующий рабочий день со дня получения оформленного реестра
почтовых отправлений от ФГУП «Почта России» обеспечивает отправку
территориальному органу Службы экземпляра предписания об устранении
нарушений условий действия лицензии и заверенной копии реестра почтовых
отправлений, подтверждающего направление указанного предписания
организации.
1.7.3.
Административное управление в течение трех рабочих дней со дня
получения почтового уведомления о вручении организации предписания об
устранении нарушений условий действия лицензии, либо при возврате
указанных решений в Службу передает их в Управление контроля за
соблюдением лицензионных условии.
1.8. Прохождение между структурными подразделениями центрального аппарата и территориальными органами и исполнение вступивших в законную силу судебных актов (решений, постановлений, определений) об аннулировании лицензии, приостановлении действия лицензии (далее -судебный акт) осуществляется в следующем порядке:
1.8.1. Территориальный орган в случае поступления к нему судебного акта, заверенного судом, в течение одного рабочего дня направляет судебный акт в Службу.
1.8.2. Административное управление в течение одного рабочего дня со дня поступления в Службу судебного акта передает его в Управление судебной
работы, а скан судебного акта (если документ не прошит) - через СЭД в Правовое управление.
1.8.3. Управление судебной работы в течение двух рабочих дней со дня получения судебного акта рассматривает его и сопроводительным письмом передает в Управление контроля за соблюдением лицензионных условий.
1.8.4. Управление контроля за соблюдением лицензионных условий в течение двух рабочих дней со дня получения судебных актов обеспечивает исполнение судебных актов, вступивших в законную силу, и передает соответствующую информацию в Управление лицензирования для внесения указанной информации в ЕГАИС и Реестр, а также дает соответствующие поручения в территориальные органы Службы.
II. Порядок организации внутреннего документооборота и взаимодействия
структурных подразделений центрального аппарата Росалкогольрегулирования
при исполнении вступивших в законную силу судебных актов
2.1. Прохождение между структурными подразделениями центрального аппарата и исполнение вступивших в законную силу судебных актов (решений, постановлений, определений) и (или) исполнительных документов о признании незаконными решения об отказе в выдаче лицензии, решения об отказе в переоформлении лицензии или решения об отказе в продлении срока действия лицензии (далее - судебный акт о признании незаконным решения) осуществляется в следующем порядке:
2.1.2. Административное управление в течение одного рабочего дня со дня поступления в Службу судебного акта о признании незаконным решения передает его в Управление судебной работы.
2.1.3. Управление судебной работы в течение двух рабочих дней со дня получения судебного акта о признании незаконным решения рассматривает его и сопроводительным письмом, содержащим сведения о порядке и сроках его исполнения, передает в Управление лицензирования указанный судебный акт, вступивший в законную силу.
2.1.4. Управление лицензирования в течение двух рабочих дней со дня получения судебных актов о признании незаконным решения обеспечивает исполнение указанных судебных актов.
