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	Утвержден

приказом Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка

от _______________ г.
№ _______




Административный регламент исполнения Федеральной службой по регулированию алкогольного рынка государственной функции по осуществлению проверки деятельности юридических лиц в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива

I. Общие положения
Наименование государственной функции

1.  Административный регламент исполнения Федеральной службой по регулированию алкогольного рынка государственной функции по осуществлению проверки деятельности юридических лиц в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения государственной функции по проведению проверок деятельности юридических лиц в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверок деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива (далее – государственная функция),  устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых должностными лицами Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка (далее – Росалкогольрегулирование) и (или) территориальными органами Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка (далее – территориальные органы Росалкогольрегулирования) при осуществлении государственного контроля за выполнением требований законодательства Российской Федерации в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

Наименование федерального органа исполнительной власти, исполняющего государственную функцию

2. Росалкогольрегулирование является федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственной функции по проведению проверок деятельности юридических лиц в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверок деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива.
Исполнение государственной функции осуществляется федеральными государственными гражданскими служащими (далее – должностные лица) центрального аппарата Росалкогольрегулирования и территориальных органов Росалкогольрегулирования  (далее – территориальные органы Росалкогольрегулирования) в отношении следующих категорий лиц:
1)    юридические лица, осуществляющие производство и оборот  этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее - организации);

2)    индивидуальные предприниматели, осуществляющие розничную продажу спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива (далее - индивидуальные предприниматели);

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с законодательством:
            Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1, № 18, ст. 1721, № 30, ст. 3029, № 44, ст. 4295, 4298; 2003, № 1, ст. 2, № 27, ст. 2700, 2708, 2717, № 46, ст. 4434, 4440; № 50, ст. 4847, 4855, № 52, ст. 5037; 2004, № 19, ст. 1838, № 30, ст. 3095, № 31, ст. 3229, № 34,  ст. 3529, 3533, № 44, ст. 4266; 2005, № 1, ст. 9, 13, 37, 40, 45, № 10, ст. 762, 763, № 13, ст. 1077, 1079, № 17, ст. 1484, № 19, ст. 1752, № 25, ст. 2431, № 27, ст. 2719, 2721, № 30, ст. 3104, 3124, 3131, № 40, ст. 3986, № 50, ст. 5247, № 52, ст. 5574, 5596; 2006, № 1, ст. 4, 10, № 2, ст. 172, 175, № 6, ст. 636, № 10, ст. 1067, № 12,    ст. 1234, № 17, ст. 1776, № 18, ст. 1907, № 19, ст. 2066, № 23, ст. 2380, 2385, № 28, ст. 2975, № 30, ст. 3287, № 31, ст. 3420, 3432, 3433, 3438, 3452, № 43, ст. 4412,     № 45, ст. 4633, 4634, 4641, № 50, ст. 5279, 5281, № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21, 25, 29, 33, № 7, ст. 840, № 15, ст. 1743, № 16, ст. 1824, 1825, № 17, ст. 1930, № 20, ст. 2367, № 21, ст. 2456, № 26, ст. 3089, № 30, ст. 3755, № 31, ст. 4001, 4007, 4008, 4009, 4015, № 41, ст. 4845, № 43, ст. 5084, № 46, ст. 5553, № 49, ст. 6034, 6065,    № 50, ст. 6246; 2008, № 10, ст. 896, № 18, ст. 1941, № 19, № 20, ст. 2251, 2259,     № 29, ст. 3418, № 30, ст. 3582, 3601, 3604, № 45, ст. 5143, № 49, ст. 5738, 5745, 5748, № 52, ст. 6227, 6235, 6236, 6248; 2009, № 1, ст. 17, № 7, ст. 771, 777, № 19, ст. 2276, № 23, ст. 2759, 2767, 2776, № 26, ст. 3120, 3122, 3131, 3132, № 29, ст. 3597, 3599, 3635, 3642, № 30, ст. 3735, 3739, № 45, ст. 5265, 5267, № 48,  ст. 5711, 5724, 5755, № 52, ст. 6406, 6412; 2010, № 1, ст. 1, № 11, ст. 1169, 1176,  № 15, ст. 1743, 1751, № 18, ст. 2145, № 19, ст. 2291, № 21, ст. 2524, 2525, 2526, 2530, № 23, ст. 2790, № 25, ст. 3070, № 27, ст. 3416, 3429, № 28, ст. 3553, № 30, ст. 4000, 4002, 4005, 4006, 4007, № 31, ст. 4155, 4158, 4164, 4191, 4192, 4193, 4195, 4198, 4206, 4207, 4208, № 41, ст. 5192, № 46, ст. 5918, № 49, ст. 6409, № 50, ст. 6605, № 52, ст. 6984, 6996; 2011, № 1, ст. 23, 29, 33, 54, № 7, ст. 901, 905, № 15, ст. 2041) (далее – Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях);
           Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 2) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410, 411; № 34, ст. 4025; 1997, № 43, ст. 4903; 1999, № 51, ст. 6288; 2002, № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 160, 167; № 13, ст. 1179; № 46, ст. 4434; № 52, ст. 5034; 2005, № 1, ст. 15, 45; № 13, ст. 1080; № 19, ст. 1752; № 30, ст. 3100; 2006, № 6, ст. 636; № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 39; № 5, ст. 558; № 17, ст. 1929; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993, 4015; № 41, ст. 4845; № 44, ст. 5282; № 45, ст. 5428; № 49, ст. 6048; № 50, ст. 6247; 2008, № 17, ст. 1756; № 29, ст. 3418; № 52, ст. 6235; 2009, № 1, ст. 16; № 15, ст. 1778; № 29, ст. 3582; 2010, № 19, ст. 2291; 2011, № 7, ст. 901; № 30, ст. 4564, 4596; № 43, ст. 5972; № 48, ст. 6730; № 49, ст. 7014, 7015, 7041);

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть 2) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3341; 2012, № 31, ст. 4319);

Федеральный закон от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст. 4553; 1999, № 2, ст. 245; 2001, № 53, ст. 5022; 2002, № 30, ст. 3026, 3033; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 30, ст. 3113; 2006, № 31, ст. 3433; № 43, ст. 4412; 2007, № 1, ст. 11; № 17, ст. 1931; № 31, ст. 3994; № 49, ст. 6063; 2008, № 30, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 21; № 52, ст. 6450; 2010, № 15, ст. 1737; № 31, ст. 4196; 2011, № 1, ст. 42; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4566, 4601; 2012, № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4322) (далее - Федеральный закон № 171-ФЗ);

Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ "Об акционерных обществах" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 1, № 25, ст. 2956; 1999, № 22, ст. 2672; 2001, № 33, ст. 3423; 2002, № 12, ст. 1093, № 45, ст. 4436; 2003, № 9, ст. 805; 2004, № 11, ст. 913, № 15, ст. 1343, № 49, ст. 4852; 2005, № 1, ст. 18; 2006, № 1, ст. 5, 19, № 2, ст. 172, № 31, ст. 3437,  3445, 3454, № 52, ст. 5497; 2007, № 7, ст. 834, № 31, ст. 4016, № 49, ст. 6079; 2008, № 18, ст. 1941, № 42, ст. 4698, № 44, ст. 4981; 2009, № 1, ст. 14, 23, № 19, ст. 2279, № 23, ст. 2770, № 29, ст. 3642, № 52, ст. 6428, № 29, ст. 3618; 2010, № 41, ст. 5193, № 45, ст. 5757; 2011, № 1, ст. 13, 21; № 30, ст. 4576; № 49, ст. 7024; № 50, ст. 7357; 2012, № 25, ст. 3267; № 31, ст. 4334) (далее – Федеральный закон № 208-ФЗ);

Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 50, ст. 7344) (далее – Федеральный закон № 402-ФЗ);

Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 30, ст. 3594; 2012, № 31, ст. 4322) (далее – Федеральный закон № 122-ФЗ);

Федеральный закон от 8 февраля 1998 г. № 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью" (Собрание законодательства Российская Федерация, 1998, № 7, ст. 785, № 28, ст. 3261; 1999, № 1, ст. 2; 2002, № 12, ст. 1093; 2005, № 1, ст. 18; 2006, № 31, ст. 3437, № 52, ст. 5497; 2008, № 18, ст. 1941, № 44, ст. 4981, № 52, ст. 6227; 2009, № 1, ст. 20, № 29, ст. 3642, № 31, ст. 3923, № 52, ст. 6428; 2010, № 31, ст. 4196; 2011, № 1, ст. 13, 21; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4576; № 50, ст. 7347) (далее – Федеральный закон № 14-ФЗ);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249; 2009, № 18, ст. 2140, № 29 ст. 3601, № 48 ст. 5711, № 52, ст. 6441; 2010, № 17, ст. 1988; № 18, 2142, № 31, ст. 4160, 4193, 4196, № 32, ст. 4298; 2011, № 1, ст. 20, № 7, ст. 905) (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ);

Федеральный закон от 26 июня 2008 г. № 102-ФЗ "Об обеспечении единства измерений" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 26, ст. 3021; 2012, № 31, ст. 4322);
постановление Правительства Российской Федерации от 6 декабря 1999 г. № 1344 "Об утверждении Положения о лицензировании деятельности по производству, хранению и поставке спиртосодержащей непищевой продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 50, ст. 6227; 2002, № 41, ст. 3983; 2010, № 11, ст. 1219; 2011, № 28, ст. 4224);

постановление Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 873 "О требованиях к техническим средствам фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота алкогольной продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 5, ст. 541, № 52, ст. 5592; 2007, № 15, ст. 1800; 2009, № 4, ст. 505; 2010, № 12 ст. 1335; 2012, № 30, ст. 4278) (далее - постановление Правительства Российской Федерации № 873);

постановление Правительства Российской Федерации от 21 декабря 2005 г. № 785 "О маркировке алкогольной продукции федеральными специальными марками" (Собрание законодательства  Российской Федерации 2005, № 52, ст. 5748; 2006, № 3, ст. 298; № 47, ст. 4914; 2009, № 4, ст. 505; 2010, № 10, ст. 1093; № 23, ст. 2852; 2011, № 5, ст. 746; № 18, ст. 2634; 2012, № 1, ст. 124, № 29, ст. 4129);

постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2006 г. № 253 "О требованиях к техническим средствам фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота этилового спирта и спиртосодержащей продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2079, № 52, ст. 5592; 2007, № 15, ст. 1800; 2009, № 4, ст. 505; 2010, № 12 ст. 1335; 2012, № 30, ст. 4278) (далее - постановление Правительства Российской Федерации № 253);

постановление Правительства Российской Федерации от 19 июня 2006 г. № 380 "Об учете объема производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также учете использования производственных мощностей" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 26, ст. 2845; 2009, № 4, ст. 505; 2010, № 12 ст. 1335; 2012, № 17, ст. 1996);

постановление Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396 "О требованиях к автоматическим средствам измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 27, ст. 2941; 2007, № 5, ст. 670, № 43, ст. 5211; 2009, № 4, ст. 505; 2010, № 12 ст. 1335; 2012, № 11, ст. 1299) (далее - постановление Правительства Российской Федерации № 396);

постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2006 г. № 522 "О функционировании единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 36, ст. 3830; 2007, № 15, ст. 1800; 2009, № 4, ст. 505; 2010, № 12 ст. 1335; 2012, № 30, ст. 4278);

постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 401 "Об утверждении перечней парфюмерно-косметической продукции, на деятельность по обороту которой не распространяется действие Федерального закона "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 27, ст. 3288; 2009, № 45, ст. 5347; 2010, № 52, ст. 7080; 2012, № 43, ст. 5874);

постановление Правительства Российской Федерации от 27 января 2009 г. № 42 "О перечне пищевого и непищевого сырья, используемого для производства этилового спирта, в том числе денатурата" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 5, ст. 615, № 34, ст. 4201);

постановление Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2009 г. № 154 "О Федеральной службе по регулированию алкогольного рынка" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 9, ст. 1119; 2010, № 21, ст. 2618, № 26, ст. 3350, № 31, ст. 4251, № 42, ст. 5403; 2011, № 6, ст. 888, № 14, ст. 1935; 2012, № 7, ст. 852; № 34, ст. 4735);

постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169; № 35, ст. 5092; 2012, № 28, ст. 3908; № 36, ст. 4903)
постановление Правительства Российской Федерации от 28 июня 2012 г. № 648 "О лицензировании перевозок этилового спирта (в том числе денатурата) и нефасованной спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более 25 процентов объема готовой продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3757);

постановление Правительства Российской Федерации от 6 июля 2012 г. № 688 "О Правилах ведения автоматизированной системы контроля перевозок этилового спирта и спиртосодержащей продукции на территории Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 29, ст. 4117);

постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 2012 г. № 723 "О государственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 30, ст. 4286);

постановлением Правительства Российской Федерации от 9 августа 2012 г. № 815 "О представлении деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей" (Собрание законодательства Российской Федерации 2012, № 34, ст. 4735)

постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 2012 г. № 724 "О ведении единого государственного реестра мощностей основного технологического оборудования для производства этилового спирта или алкогольной продукции с использованием этилового спирта" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 30, ст. 4287);

постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 2012 г. № 824 "Об аннулировании лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции во внесудебном порядке" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 34, ст. 4743);

распоряжение Правительства Российской Федерации от 13 января 2006 г. № 17-р "Об утверждении перечня видов основного технологического оборудования для производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 5, ст. 575, № 29, ст. 3257; 2010, № 30, ст. 4129) (далее – распоряжение Правительства Российской Федерации № 17-р);
распоряжение Правительства Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 898-р "Об утверждении перечня спиртосодержащей непищевой продукции, для производства которой основное технологическое оборудование не требует оснащения автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 26, ст. 2871) (далее – распоряжение Правительства Российской Федерации № 898-р);
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (зарегистрирован в Минюсте России 13 мая 2009 г. № 13915) (далее – приказа Минэкономразвития России № 141);
приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 30 апреля 2010 г. № 31н "О порядке хранения федеральных специальных марок в организациях" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 23 августа 2010 г., регистрационный № 18221) (далее – приказ № 31н);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 14 июня 2012 г. № 150 "О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 9 марта 2010 г. № 136 "О некоторых мерах по ведению единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и о внесении изменений в отдельные акты Правительства Российской Федерации" (опубликован в Российской газете 2012, № 251);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 3 сентября 2012 г. № 245 "О форме лицензии на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 15 ноября 2012 г. № 25811);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 26 октября 2010 г. № 59н "Об утверждении Технических условий в области производства и оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции в части хранения алкогольной и спиртосодержащей пищевой продукции, расфасованной в потребительскую тару" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21 декабря 2010 г., регистрационный № 19284);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 12 октября 2011 г. № 20н "О требованиях к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных услуг" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 2 ноября 2011 г., регистрационный № 22203);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 6 сентября 2012 г. № 252 "О формате представления органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации в электронном виде сведений о выданных, приостановленных и аннулированных лицензиях на розничную продажу алкогольной продукции для внесения их в государственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 2 ноября 2011 г., регистрационный № 22203);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 23 августа 2012 № 231 "О Порядке заполнения деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 30 августа 2012 г., регистрационный № 25314);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 28 августа 2012 № 237 "О формате представления в электронной форме деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей";

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 8 августа 2012 г. № 212 "О формате передачи сведений в электронном виде организациями, осуществляющими перевозку этилового спирта (в том числе денатурата) и нефасованной спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более 25 процентов объема готовой продукции автомобильным транспортом, в автоматизированную систему контроля перевозок этилового спирта и спиртосодержащей продукции на территории Российской Федерации";

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 7 сентября 2012 г. № 258 "О Требованиях к специальным техническим средствам регистрации в автоматическом режиме движения, которыми оснащаются транспортные средства, осуществляющие перевозки этилового спирта (в том числе денатурата) и нефасованной спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более 25 процентов объема готовой продукции" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 25 октября 2012 г., регистрационный № 25722);

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 7 сентября 2012 г. № 256 "О Требованиях к транспортным средствам и оборудованию для учета объема перевозки этилового спирта (в том числе денатурата) и нефасованной спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более 25 процентов объема готовой продукции, в части автомобильного транспорта" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 25 октября 2012 г., регистрационный № 25721);
приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 13 ноября 2012 г. № 339 "О Порядке направления уведомлений о приостановлении или возобновлении использования основного технологического оборудования для производства этилового спирта или алкогольной продукции с использованием этилового спирта" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 19 декабря 2012 г., регистрационный № 26184);
приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка от 26 ноября 2012 г. № 351"Об утверждении Порядка оснащения основного технологического оборудования для производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного этилового спирта в готовой продукции, объема готовой продукции" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 17 декабря 2012 г., регистрационный № 26155).

Предмет государственного контроля
4. Государственная функция осуществляется в отношении деятельности организации или индивидуального предпринимателя, отвечающих требованиям, установленным Федеральным законом № 171-ФЗ, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении государственного контроля

5. Права и обязанности должностных лиц устанавливаются должностными регламентами, утверждаемыми в установленном порядке руководителем ответственного подразделения, исходя из прав и обязанностей структурного подразделения Росалкогольрегулирования и (или) территориальных органов Росалкогольрегулирования осуществляющих исполнение государственной функции.
      Должностные лица Росалкогольрегулирования и его территориальных органов имеют право:

        1) на беспрепятственный доступ на территорию и (или) в помещение, здание проверяемой организации или проверяемого индивидуального предпринимателя при предъявлении ими служебных удостоверений и приказа руководителя (заместителя руководителя) Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования о проведении проверки;

         2) на получение по мотивированному требованию в установленный срок документов, информации;

      3) на беспрепятственное осуществление осмотра территорий, зданий и помещений, занимаемых проверяемой организацией или проверяемым индивидуальным предпринимателем, предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото или киносъемка, видеозапись, снимаются копии с документов).

Должностные лица Росалкогольрегулирования и его территориальных органов обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований законодательства в сфере производства и оборота этилового спирта алкогольной и спиртосодержащей продукции;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы организации, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании приказа о проведении проверки руководителя (заместителя руководителя) Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку – только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа о проведении проверки руководителя  (заместителя руководителя) Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации, индивидуальному предпринимателю при проведении проверки  давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации или индивидуальному предпринимателю при проведении проверки информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, индивидуального предпринимателя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, организаций;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемой организацией, индивидуальным предпринимателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от проверяемой организации или индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации или индивидуального предпринимателя ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в Журнале учета проверок, установленном приказом Минэкономразвития России № 141.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемой организации или индивидуального предпринимателя при проведении проверки вправе:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа государственного контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в Акте проверки о  своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Росалкогольрегулирования или территориальных органов Росалкогольрегулирования;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Росалкогольрегулирования и (или) территориальных органов Росалкогольрегулирования, повлекшие за собой нарушение прав организации, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель  проверяемой организации, индивидуальный производитель  при проведении проверки обязаны:

          1) предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

          2) обеспечить доступ должностных лиц, проводящих выездную проверку, к используемому организацией оборудованию.

Описание результата исполнения государственной функции 

8. Результатом исполнения государственной функции является установление фактов соответствия или несоответствия обязательным требованиям организациями в сфере  производства и оборота этилового спирта алкогольной и спиртосодержащей продукции или индивидуальным производителем в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции

9. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе 
Интернет-портала Росалкогольрегулирования и его территориальных органов, исполняющих государственную функцию, приводятся в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

10. Территориальные органы Росалкогольрегулирования осуществляют прием заинтересованных лиц по вопросам исполнения государственной функции в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник    
	9.00 - 18.00

	Вторник            
	9.00 - 18.00

	Среда                
	9.00 - 18.00

	Четверг             
	9.00 - 18.00

	Пятница            
	9.00 - 16.45

	Суббота            
	выходной

	Воскресенье     
	выходной


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц территориальных органов Росалкогольрегулирования устанавливается правилами служебного распорядка территориального органа Росалкогольрегулирования. 
11. Территориальные органы Росалкогольрегулирования предоставляют с использованием телефона-автоинформатора следующую информацию:
          1) о режиме работы подразделения территориального органа Росалкогольрегулирования, ответственного за исполнение государственной функции;

          2) о полном почтовом адресе территориального органа Росалкогольрегулирования;

          3) об адресе Интернет-портала Росалкогольрегулирования;

          4) о справочном номере телефона подразделения территориального органа Росалкогольрегулирования, ответственного за исполнение государственной функции, и адресе его электронной почты.

Предоставление информации по телефону-автоинформатору осуществляется круглосуточно.
12. По письменным обращениям граждан и (или) организаций ответ направляется почтой в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения граждан и (или) организаций в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в территориальном органе Росалкогольрегулирования.

13. На информационных стендах и официальном Интернет-портале Росалкогольрегулирования, территориальных органов Росалкогольрегулирования размещается следующая информация:

- положения законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;

- местонахождение, график работы, номера телефонов, адрес официального Интернет-портала Росалкогольрегулирования, территориальных органов Росалкогольрегулирования;
- требования к письменному запросу о предоставлении информации.
Сведения о размере платы за исполнение государственной функции

14. Плата за исполнение государственной функции не взимается.
Сроки исполнения государственной функции

15. Срок проведения плановых (внеплановых) документарных и выездных проверок устанавливается приказом руководителя (заместителя руководителя) Росалкогольрегулирования, руководителя (заместителя руководителя) территориального органа Росалкогольрегулирования о проведении плановой (внеплановой) проверки, но не может превышать 20 рабочих дней.

16. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Росалкогольрегулирования и (или) его территориальных органов, проводящих выездную проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен соответственно приказом руководителя (заместителя руководителя) Росалкогольрегулирования, руководителя (заместителя руководителя) территориального органа Росалкогольрегулирования, но не более чем на 20 рабочих дней.

 Срок проведения выездной проверки в отношении организации, которая осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному подразделению организации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
17. Государственная функция исполняется посредством осуществления следующих административных процедур:

1) организация проверки деятельности организации в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива;

2) проведение проверки деятельности организации в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива;

3) оформление результатов проверки деятельности организации в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива.

18. Блок-схема исполнения государственной функции приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
19. Проверки соблюдения государственной функции могут быть плановыми и внеплановыми.

20. Основанием для назначения плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок, разработанный  территориальным органом Росалкогольрегулирования.

21.  Основанием для назначения внеплановой проверки является:

       1) истечение срока исполнения организацией ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений условий действия лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

        2) поступление в Росалкогольрегулирование или его территориальные органы обращений и заявлений граждан, организацией, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан,  окружающей среде, безопасности государства;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства;
- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

- приказ о проведении проверки руководителя Росалкогольрегулирования, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

- требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законодательства в сфере производства и борота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
Организация проверки деятельности организаций в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива

22. Административная процедура "организация проверки деятельности организаций в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива" включает следующие административные действия: 

1) подготовка и утверждение плана проведения проверок организации и индивидуального предпринимателя;

2) издание приказа о проведении проверки;

3) согласование с органом прокуратуры внеплановой выездной проверки организации или индивидуального производителя в случае, если получение такого согласования является обязательным;

4) уведомление организаций, индивидуального предпринимателя о проведении проверки в случае, если направление такого уведомления является обязательным в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ;

5) ознакомление лица, подлежащего проверке, с приказом о проведении проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательной.

23. Содержание административного действия по подготовке и утверждению плана проведения проверок лиц, подлежащих проверке, заключается в разработке ежегодного плана соблюдения обязательных требований в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции проверяемыми организациями, индивидуальным предпринимателем.

Ежегодный план проверок разрабатывается в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от № 294-ФЗ, на основании предложений территориальных органов Росалкогольрегулирования и утверждается руководителем Росалкогольрегулирования.

Информация о ежегодном плане проверок размещается на официальном Интернет-портале Росалкогольрегулирования  и его территориальных органов.

24. Содержание административного действия по изданию приказа о проведении проверки заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования и (или) территориальных органов Росалкогольрегулирования следующих действий:

1) принятие решения о проведении проверки и форме ее проведения (документарная и (или) выездная);

2) оформление проекта приказа о проведении проверки;

3) подписание приказа о проведении проверки.

25. Принятие решения о проведении выездной проверки должно быть обосновано:

1) необходимостью проведения обследования территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов;

2) необходимостью осуществления отбора образцов (проб) продукции,  проведения их исследований, испытаний, измерений, а также проведения экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований с сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции с фактами причинения вреда;
3) установлением признаков нарушения обязательных требований в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, подлежащими проверке, в ходе документарной проверки.

26. В приказе о проведении проверки указываются:

1) наименование Росалкогольрегулирования или его территориального органа, осуществляющего проверку;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица (должностных лиц) Росалкогольрегулирования или его территориального органа, уполномоченных на проведение проверки;

3) наименование проверяемой организации или фамилия, имя, отчество (при наличии отчества) проверяемого индивидуального предпринимателя;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия органов государственного контроля (надзора);

8) перечень документов, представление которых организацией, индивидуальным предпринимателем, необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.

Приказы о проведении проверки или о продлении срока проведения проверки вправе подписывать:

1) руководитель Росалкогольрегулирования (его заместитель);

2) руководитель территориального органа Росалкогольрегулирования (его заместитель);

27. Содержание административного действия по согласованию с органом прокуратуры внеплановой выездной проверки заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования и (или) территориальных органов Росалкогольрегулирования следующих действий:

1) направление заявления о согласовании внеплановой выездной проверки в орган прокуратуры;

2) принятие решения о способе проведения внеплановой проверки с учетом решения органа прокуратуры или о ее прекращении.

28. Решение о направлении заявления о согласовании внеплановой выездной проверки в орган прокуратуры принимается в случаях, если основаниями для ее проведения являются:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде;
2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде.
29. В случае, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, обнаружение нарушений обязательных требований в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирвоания вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона  № 294-ФЗ в течение 24 часов с момента принятия решения о проведении такой проверки.

30. Заявление о согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки оформляется в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития России № 141.

Заявление о согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки вправе подписывать:

1) руководитель Росалкогольрегулирования (его заместитель);

2) руководитель территориального органа Росалкогольрегулирования (его заместитель);

31. Заявление о согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки направляется в соответствующий орган прокуратуры в порядке, установленном частью 8 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

32. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки должностное лицо Росалкогольрегулирования, территориального органа Росалкогольрегулирования принимает одно из следующих решений:

1) об устранении причин, послуживших основанием для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, если это связано с отсутствием необходимых приложений к заявлению, оформлением решения о проведении внеплановой выездной проверки, и повторно направляет в орган прокуратуры заявление о согласовании проверки;

2) об обжаловании отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки в вышестоящий орган прокуратуры или в суд.

33. Содержание административного действия по уведомлению о проведении проверки заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования, территориального органа Росалкогольрегулирования следующих действий:

1) направление в адрес организации или индивидуального предпринимателя, подлежащих проверке, уведомления о проведении проверки;

2) обеспечение получения доказательств, подтверждающих факт получения лицами, подлежащими проверке, уведомления о проведении проверки.

34. Содержание административного действия по ознакомлению лиц, подлежащих проверке, с приказом о проведении проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательной, заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования, территориальных органов Росалкогольрегулирования следующих действий:

1) направление заверенной печатью копии приказа о проведении проверки вместе с запросом Росалкогольрегулирования или его территориального органа, направляемого в адрес организации или индивидуального предпринимателя, подлежащих проверке, с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

2) вручение заверенной печатью копии приказа о проведении проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю,  одновременно с предъявлением служебных удостоверений;

3) обеспечение ознакомления по требованию (просьбе) руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с иной информацией о проверке, представление которой является обязательной: 
- документами, относящимися к предмету проверки; полномочиями проводящих выездную проверку должностных лиц Росалкогольрегулирования, территориального органа Росалкогольрегулирования;

- настоящим Административным регламентом.
Проведение проверки деятельности организаций в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива

35. Административная процедура "проведение проверки деятельности организаций в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива" включает следующие административные действия:

1) рассмотрение документов лиц, подлежащих проверке;

2) обследование используемых лицами, подлежащими проверке, территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов,  производимых и реализуемых им товаров;

3) отбор образцов (проб) продукции;

36. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Проверяемая организация, индивидуальный производитель уведомляются о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
37. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 22 настоящего Регламента, проверяемая организация или проверяемый индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

38. В случае если в результате деятельности организации или индивидуального предпринимателя, подлежащих проверке, причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление лиц, подлежащих проверке, о начале проведения в отношении них внеплановой выездной проверки не требуется.

39. Содержание административного действия по рассмотрению документов организации, подлежащих проверке, заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченными провести проверку, действий по рассмотрению документов лиц, подлежащих проверке, имеющихся в распоряжении Росалкогольрегулирования (его территориального органа), в том числе уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленных в установленном порядке, актов предыдущих проверок, материалов рассмотрения дел об административных правонарушениях и иных документов о результатах исполнения государственной функции в отношении указанных лиц.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах организации или индивидуального предпринимателя, подлежащих проверке, устанавливающие организационно-правовую форму, права и обязанности, а также документы, используемые при осуществлении ими их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений должностных лиц Росалкогольрегулирования.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении должностных лиц Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицами, подлежащими проверке, обязательных требований, должностными лицами Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченными проводить проверку, направляется в адрес лиц, подлежащих проверке, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении проверки.

40. При проведении документарной проверки должностные лица Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченные проводить проверку, не вправе требовать у организации или индивидуального предпринимателя, подлежащих проверке, сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

41. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса лицо, подлежащее проверке, направляет указанные в запросе документы, которые представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица проверяемой организации, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.

Указанные в запросе документы могут быть представлены в форме электронных документов в порядке, определенном Правительством Российской Федерации (часть 6 статьи 11 Федерального закона № 294-ФЗ).

42. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных лицами, подлежащими проверке, документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Росалкогольрегулирования (его территориального органа) документах и (или) полученным в ходе осуществления государственной функции, информация об этом направляется указанным лицам с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Организация или индивидуальный предприниматель, подлежащие проверке и представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностные лица Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченные проводить проверку, рассматривают представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований, должностные лица Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченные проводить проверку, вправе провести выездную проверку. 
43. Содержание административного действия по обследованию используемых лицами, подлежащими проверке, при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования (или его территориального органа) действий по установлению соответствия обязательным требованиям содержащихся в документах лиц, подлежащих проверке, сведений, а также соответствие его работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов.

Выездная проверка проводится в случае, если при наличии основания для проведения проверки не представляется возможным путем документарного способа ее проведения:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении должностных лиц Росалкогольрегулирования документах лиц, подлежащих проверке;

2) оценить соответствие деятельности организации или индивидуального предпринимателя, подлежащих проверке, обязательным требованиям в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции без соответствующего мероприятия по контролю, для проведения которого требуется организация выездной проверки.

44. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица проверяемой организации, его уполномоченного представителя, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с приказом о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку должностных лиц Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

45. Проверяемая организация, ее уполномоченный представитель, проверяемый индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель:

1) предоставляют должностным лицам Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

2) обеспечивают доступ проводящих выездную проверку должностных лиц Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования на территорию, в здания, строения, сооружения, помещения, к оборудованию, подобным объектам.

46. Выездная проверка проводится по месту осуществления деятельности проверяемой организации, проверяемого индивидуального предпринимателя.

Выездная проверка в отношении организации проводится в присутствии его руководителя или иного уполномоченного руководителем должностного лица.

Выездная проверка в отношении индивидуального предпринимателя проводится в присутствии проверяемого индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя.

47. Содержание административного действия по отбору образцов (проб) продукции, заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования  в ходе выездной проверки действий по отбору образцов (проб) продукции, в целях проведения их исследований, испытаний, измерений в случае, если такая продукция, являются предметом проверки, и, исходя из содержания обращения (информации), послужившего(-ей) основанием для проведения проверки, повлекли или могли повлечь:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан;

48. Исследования, испытания, измерения и иные виды оценок проводятся в обязательном порядке в случаях, если обязательные требования содержат показатели к продукции, оценка которых невозможна без проведения соответствующих обследований, исследований, испытаний и иных видов оценок.

49. Для осуществления отбора образцов (проб) в случаях, когда требуется применение специальных знаний, навыков, специальных технических средств, привлекаются эксперты, указанные в приказе о проведении данной проверки.

В целях обеспечения участия в проверке указанных экспертов руководитель Росалкогольрегулирования (его заместитель), руководитель территориального органа Росалкогольрегулирования (его заместитель), направляет соответствующий письменный запрос о привлечении к участию в проверке эксперта в адрес соответствующей аккредитованной организации или в адрес аккредитованного эксперта.

50. Оформление протокола отбора образцов (проб) продукции, осуществляется должностным лицом Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченным проводить проверку, который обеспечивает передачу отобранных образцов (проб) аккредитованным эксперту или экспертной организации.

51. Содержание административного действия по проведению экспертиз и (или) расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований с фактами причинения вреда, заключается в совершении должностными лицами Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования указанных действий в установленном законодательством Российской Федерации порядке в связи с получением Росалкогольрегулирования (его территориальным органом) сведений (информации) о причинении вреда жизни, здоровью граждане.

Результаты экспертизы, направленной на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований с фактом причинения вреда жизни, здоровью граждан, отражаются в экспертном заключении, которое должно быть передано немедленно после его оформления должностному лицу Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования  уполномоченному проводить проверку.

Результаты расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований с фактом причинения вреда жизни, здоровью граждан, отражаются в акте расследования, который составляется должностным лицом Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченным проводить проверку.

52. При проведении проверки должностные лица Росалкогольрегулирования  и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Росалкогольрегулирования или территориальных органов Росалкогольрегулирования;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки, основанием для проведения которой является причинение вреда жизни, здоровью граждан;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, не выступающих объектами проверки или не относящихся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции без оформления протоколов об отборе указанных образцов в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки.
Оформление результатов проверки деятельности юридических лиц в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива

53. Административная процедура "оформление результатов проверки деятельности организации в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также проверки деятельности индивидуальных предпринимателей в части розничной продажи спиртосодержащей непищевой продукции, пива и напитков, изготавливаемых на основе пива" включает следующие административные действия:

1) составление акта проверки;

2) вручение или направление акта проверки лицам, подлежащим проверке;

3) направление в орган прокуратуры копии акта проверки в случае, если для проведения выездной проверки требовалось согласование ее проведения органом прокуратуры.

54. Составление акта проверки осуществляется должностным лицом Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченным на ее проведение. В акт проверки вносятся сведения, полученные в ходе ее проведения, в том числе о фактах выявленных нарушений обязательных требований, нарушений требований к проведению проверки.

55. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, проводившего проверку;

3) дата и номер приказа о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц Росалкогольрегулирования и (или) территориальных органов Росалкогольрегулирования, проводивших проверку;

5) наименование проверяемой организации либо фамилия, имя и отчество (при наличии отчества) проверяемого индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество присутствовавших при проведении проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, уполномоченного представителя проверяемого индивидуального предпринимателя;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

9) сведения о внесении в журнал учета проверок, утвержденный приказом Минэкономразвития России № 141, записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у проверяемой организации, проверяемой индивидуального предпринимателя указанного журнала (для проверяемых организации и индивидуальных предпринимателей);

10) подписи должностного лица (должностных лиц) Росалкогольрегулирования и (или) территориального органа Росалкогольрегулирования, проводивших проверку.

56. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития России № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", в двух экземплярах.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

57. К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы (в случае их необходимости)  или их копии, в том числе:

1) протоколы отбора образцов продукции;

2) протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний, измерений, экспертиз;

3) объяснения работников проверяемой организации или проверяемого индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

4) предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

58. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации, проверяемого индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа лица, подлежащего проверке, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт, направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к акту проверки.

59. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, измерений, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения проверки, и вручается представителю лица, подлежащего проверке, под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к акту проверки.

60. Должностное лицо Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченное провести проверку, вносит в журнал учета проверок запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании Росалкогольрегулирования или территориальный орган Росалкогольрегулирования, проводившего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданном предписании, а также фамилии, имена, отчества и должности должностного лица (должностных лиц) Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, проводивших проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок запись об этом вносится в акт проверки.

61. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

62. В случаях обнаружения в ходе проверки нарушений обязательных требований должностное лицо Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования, уполномоченное провести проверку, принимает меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, в пределах своей компетенции.

IV Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

63. Текущий контроль за соблюдением и исполнением государственной функции ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственным должностным лицом осуществляет его непосредственный руководитель в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в Росалкогольрегулирования (его территориальном органе).

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством их исполнения должностными лицами Росалкогольрегулирования или территориальных органов Росалкогольрегулирования, устанавливает руководитель Росалкогольрегулирования.

64. Проверка полноты и качества исполнения Росалкогольрегулированием или  территориальным органом Росалкогольрегулирования государственной функции в плановом порядке должна осуществляться не реже одного раза в три года, внеплановая - по решению руководителя соответствующего территориального органа Росалкогольрегулирования в случае поступления данных о систематических грубых нарушениях требований Федерального закона № 294-ФЗ должностными лицами территориального органа Росалкогольрегулирования.

Плановая проверка полноты и качества исполнения Росалкогольрегулированием, территориальным органом Росалкогольрегулирования государственной функции в плановом порядке осуществляется в соответствии с ежегодным планом проверок, утвержденным руководителем Росалкогольрегулирования, внеплановая - по решению руководителя Росалкогольрегулирования, в случае поступления данных о грубом нарушении требований Федерального закона № 294-ФЗ должностными лицами Росалкогольрегулирования, территориального органа Росалкогольрегулирования.

65. Должностные лица Росалкогольрегулирования, территориального органа Росалкогольрегулирования в случае ненадлежащего исполнения полномочий по исполнению государственной функции, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут административную ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Должностные лица Росалкогольрегулирования несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения государственной функции в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

66. Руководитель Росалкогольрегулирования и руководители территориальных органов Росалкогольрегулирования организуют и осуществляют контроль за исполнением должностными лицами Росалкогольрегулирования, территориальными органами Росалкогольрегулирования требований настоящего Административного регламента.

67. Контроль за исполнением государственной функции Росалкогольрегулированием, территориальными органами Росалкогольрегулирвоания и их должностными лицами может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес Росалкогольрегулирования:

1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение должностными лицами Росалкогольрегулирования государственной функции;

2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе Росалкогольрегулирования и его территориальных органов, их должностных лиц;

3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами Росалкогольрегулирования прав, свобод или законных интересов граждан.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Росалкогольрегулирования, а также должностных лиц, государственных служащих

68. Организация, индивидуальный предприниматель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) Росалкогольрегулирования (территориальных органов Росалкогольрегулирования), их должностных лиц при предоставлении государственной функции.

Сведения о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Росалкогольрегулирования (территориальных органов Росалкогольрегулирования), их должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке могут быть получены в Росалкогольрегулировании по адресу:

125047, Москва, Миусская площадь, д. 3 стр. 4.

Телефон справочной службы: +7 (499) 662-50-52.

69. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения и действия (бездействие) Росалкогольрегулирования (территориальных органов Росалкогольрегулирования) и их должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной функции на основании настоящего Административного регламента.

70. Организация, индивидуальный предприниматель вправе обратиться с жалобой лично, направить жалобу в письменной форме или в электронной форме. 

71. В жалобе организации, индивидуального предпринимателя в обязательном порядке указывается наименование органа, в который направляется жалоба, а также полное наименование организации, индивидуального предпринимателя, ИНН, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым организация, индивидуальный предприниматель считает, что нарушены их права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые организация, индивидуальный предприниматель считают необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и иные материалы либо их копии.

72. Жалобы организаций, индивидуальный предприниматель, поданные в письменной форме или в электронной форме, остаются без рассмотрения в случаях если:

- в обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст жалобы, фамилия или почтовый адрес организации, индивидуального предпринимателя не поддаются прочтению;

- при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в обращении организации, индивидуального предпринимателя содержится вопрос, на который в организацию, индивидуальному предпринимателю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель Росалкогольрегулирования (территориального органа Росалкогольрегулирования), иное уполномоченное ими должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с организацией, индивидуальным предпринимателем по данному вопросу. В этом случае организация, индивидуальный предприниматель, направивший обращение уведомляется о данном решении. 

73. В ходе рассмотрения жалобы должностные лица Росалкогольрегулирования обязаны:

- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с участием организации, индивидуального предпринимателя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- по результатам рассмотрения жалобы принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов организации, индивидуального предпринимателя, дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

1. Организация, индивидуальный предприниматель в досудебном (внесудебном) порядке вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц:

- территориальных органов Росалкогольрегулирования – в Росалкогольрегулирование;

- Росалкогольрегулирования, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц территориальных органов Росалкогольрегулирования – руководителю (заместителю руководителя) Росалкогольрегулирования.

74. Информирование организации, индивидуального предпринимателя (их представителей) о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием, проводится сотрудником ответственного подразделения Росалкогольрегулирования (территориального органа Росалкогольрегулирования) при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-портале Росалкогольрегулирования (территориальных органов Росалкогольрегулирования).

75. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при направлении Росалкогольрегулированием запроса в территориальный орган Росалкогольрегулирования по месту нахождения организации, индивидуального предпринимателя или его обособленного подразделения, указанного в лицензии, о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов руководитель Росалкогольрегулирования, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив об этом организацию, индивидуального предпринимателя в письменной форме.

76. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований организации, индивидуального предпринимателя либо об отказе в их удовлетворении.

Ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется в организацию, индивидуальному предпринимателю в виде почтового отправления или в электронной форме.

77. Организация, индивидуальный предприниматель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной функции, а также действия или бездействие должностных лиц Росалкогольрегулирования или территориального органа Росалкогольрегулирования в судебном порядке.

78. Организации, индивидуальный предприниматель могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Росалкогольрегулирования, территориального органа Росалкогольрегулирования, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

1) по номерам телефонов, содержащимся в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

2) на Интернет-потрале Росалкогольрегулирования.

Сообщение организации, индивидуального предпринимателя должно содержать следующую информацию:

- наименование организации, индивидуального предпринимателя, которой подает сообщение, ее место нахождения, ИНН, КПП;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы организации, индивидуального предпринимателя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования организации, индивидуального предпринимателя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

79. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
____________________________________________________
