                                                                                                            Утвержден
                                                                                       Постановлением Главы Администрации

                                                                                       Волгоградской области

                                                                                       от___ _________ 20__ г. №_________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ЛИЦЕНЗИРОВАНИЮ

РОЗНИЧНОЙ ПРОДАЖИ АЛКОГОЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

1. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги - лицензирование розничной продажи алкогольной продукции на территории Волгоградской области (далее - государственная услуга).

2. Нормативные правовые акты, регулирующие оказание

государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Федеральным законом от 22 ноября1995 N 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции";

Федеральным законом от 27 июля 2010  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

Законом Волгоградской области от 27 июня 2006 N 1248-ОД "О государственном регулировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Волгоградской области";

Постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 27 июня 2006 N 767 "О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Волгоградской области" (с изменениями и дополнениями);

28 июня 2010 № 987 "Об утверждении перечня государственных услуг (работ), оказываемых аппаратом Главы Администрации Волгоградской области";   

Постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 28 июня 2010 N 992 "Об утверждении Положения об отделе по торговле аппарата Главы Администрации Волгоградской области".

3. Наименование исполнительного органа

государственной власти Волгоградской области,

предоставляющего государственную услугу

3.1. Государственную услугу предоставляет аппарат Главы Администрации Волгоградской области (далее - лицензирующий орган).

3.2. Получателем государственной услуги является юридическое лицо (организация), осуществляющее или намеренное осуществлять розничную продажу алкогольной продукции на территории Волгоградской области (далее - заявитель, соискатель лицензии, лицензиат).

3.3. В процессе предоставления государственной услуги с целью проверки достоверности сведений, содержащихся в документах заявителей, соответствия организации лицензионным требованиям, принятия решения о выдаче, переоформлении, продлении срока действия лицензии, отказе в выдаче лицензии, а также предоставления заинтересованным лицам сведений о выданных лицензиях лицензирующий орган осуществляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной налоговой службы России по Волгоградской области и его территориальными подразделениями;

Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Волгоградской области и его территориальными органами;

Управлением вневедомственной охраны при ГУВД по Волгоградской области и его территориальными подразделениями;

организациями, имеющими лицензии, выданные уполномоченными государственными органами, на право установки и обслуживания систем охранной сигнализации;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

органами местного самоуправления Волгоградской области;

самими соискателями лицензии и лицензиатами;

банками, в которых открыты расчетные счета заявителей.

II. Требования к порядку предоставления

государственной услуги

1. Порядок информирования о государственной услуге

1.1. Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

выдача заявителю лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (далее - лицензия);

переоформление лицензии;

продление срока действия лицензии;

прекращение действия лицензии;

направление заявителю по почте либо вручение нарочно решения в письменной форме об отказе в выдаче лицензии (переоформлении, продлении срока действия).

1.2. Информация о порядке предоставления государственной услуги по лицензированию алкогольной продукции предоставляется:

непосредственно в лицензирующем органе, предоставляющем государственную услугу;

с использованием почтовой, телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресе, адресе электронной почты, режим работы лицензирующего органа приводятся в приложении N 17 к административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Волгоградской области (далее - Административный регламент).

1.4. Сведения, указанные в пункте 1.3, а также информация о графике работы лицензирующего органа сообщаются по телефонам для справок (консультаций) и размещаются:

на странице лицензирующего органа на портале исполнительных органов государственной власти Волгоградской области www.volganet.ru;

на информационном стенде лицензирующего органа.

1.5. Информация о процедуре предоставления государственной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационном стенде лицензирующего органа, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

1.6. На информационном стенде и странице лицензирующего органа на портале исполнительных органов государственной власти Волгоградской области www.volganet.ru размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги;

полная версия Административного регламента (на странице лицензирующего органа на портале исполнительных органов государственной власти Волгоградской области www.volganet.ru) и извлечения из него, включая формы заявлений на получение лицензии;

перечень документов, необходимых для получения лицензии, и требования, предъявляемые к этим документам;

режим приема заявителей;

основания отказа в приеме документов на лицензирование;

основания отказа в выдаче лицензии;

порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

порядок получения консультаций;

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих государственную услугу;

выписка из Реестра держателей лицензий (на странице лицензирующего органа на портале исполнительных органов государственной власти Волгоградской области www.volganet.ru).

         1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты лицензирующего органа подробно и в вежливой и корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

1.8. Время разговора не должно превышать 5 минут.

При невозможности специалиста лицензирующего органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос звонок должен быть переадресован руководителям лицензирующего органа или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или адрес информационно-справочного портала Администрации Волгоградской области.     

1.9. Информирование о ходе предоставления государственной услуги производится специалистами лицензирующего органа при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, телефонной и почтовой связи, посредством электронной почты.

Заявители, обратившиеся в лицензирующий орган за получением лицензии, в обязательном порядке информируются:

об основаниях отказа в приеме документов;

об основаниях отказа в выдаче лицензии;

о сроке оформления лицензии и возможности ее получения.

1.10. Информация об отказе в приеме документов доводится до заявителя лично специалистом, ведущим прием документов;

1.11. Специалисты лицензирующего органа, ответственные за подготовку решений об отказе в выдаче лицензии (переоформлении, продлении срока действия), направляют сообщения заявителям заказными письмами, дополнительно дублируют сообщения по телефону или электронной почте (при наличии соответствующей просьбы заявителей, указанной в заявлении на получение лицензии).

1.12. Информация о сроке завершения экспертизы документов, представленных для получения лицензии, оформления лицензии и возможности ее получения, доводится до заявителя:

при подаче документов специалистом лицензирующего органа, ответственным за прием документов;

в случае продления или сокращения срока проведения экспертизы документов - в письменном виде по почте либо нарочно специалистом лицензирующего органа, ответственного за экспертизу документов.

1.13. В любое время с даты приема документов на получение лицензии заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры лицензирования при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения лицензирующего органа.

1.14. Для получения сведений о прохождении процедуры лицензирования заявителем указываются (называются) наименование юридического лица, регистрационный номер и дата обращения, проставленные специалистом, осуществлявшим прием документов, в описи документов, один экземпляр которой возвращается заявителю после приема документов.

Заявитель информируется о том, на каком этапе административной процедуры находится рассмотрение представленного им пакета документов.

1.15. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении государственной услуги.

1.15.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги оказывают специалисты лицензирующего органа, уполномоченные для проведения консультаций.

1.15.2. Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, необходимых для получения, продления, переоформления, прекращения действия лицензии;

размера государственной пошлины за выдачу, продление, переоформление лицензии;

источников получения документов, необходимых для получения лицензии;

времени приема и выдачи документов;

срока оформления лицензии;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления государственной услуги.

1.15.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по письменным обращениям, посредством страницы лицензирующего органа на портале исполнительных органов государственной власти Волгоградской области www.volganet.ru, телефона или электронной почты.

Консультации общего характера (о местонахождении лицензирующего органа, графике работы, необходимых документах для получения лицензии) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление информации.

1.15.4. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.15.5. При осуществлении консультирования по телефону специалисты лицензирующего органа обязаны предоставить информацию по вопросам, перечень которых установлен пунктом 1.15.2 Административного регламента. Иные вопросы рассматриваются лицензирующим органом только на основании соответствующего письменного обращения.

1.15.6. При консультировании по электронной почте ответы на вопросы, перечисленные в пункте 1.15.2 Административного регламента, и иные вопросы, связанные с оказанием государственной услуги, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления обращения.

2. Условия и сроки предоставления государственной услуги

2.1. Описание заявителей.

2.1.1. Заявителями являются юридические лица.

2.1.2. От имени юридических лиц заявления и документы на получение лицензии могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2.2. Требования к составу документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.2.1. Для принятия решения о выдаче, продлении, переоформлении лицензии представляются документы в соответствии с перечнем документов для получения лицензии согласно пункту 2.3.1 Административного регламента.

2.2.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения о выдаче лицензии.

2.3. Перечень документов, представляемых заявителями.

2.3.1. Для получения лицензии заявителем представляются:

а) заявление о выдаче лицензии с указанием полного наименования и организационно-правовой формы организации, ее местонахождения, а также местонахождения территориально обособленных объектов, в которых будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, наименования банка и номера расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности и срока, в течение которого будет осуществляться указанный вид деятельности (приложение N 1);

б)  копии учредительных документов;

в) копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее чем за три месяца до обращения организации с заявлением;

г) копии документов о государственной регистрации организации - юридического лица и о постановке организации на учет в налоговом органе;

д) копия документа об уплате государственной пошлины за выдачу (переоформление) лицензии;

е) документы, подтверждающие наличие у заявителя уставного капитала (кроме организаций общественного питания) в соответствии с действующим законодательством Волгоградской области (справка из банка, выданная в текущем году о наличии у организации уставного капитала в виде денежных средств; копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период с отметкой налогового органа о его принятии; акт оценки имущества  независимого эксперта за текущий год, акт приема передачи имущества);

ж) справка налогового органа (об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций) об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов и других обязательных платежей в бюджет и во внебюджетные фонды, полученная не ранее чем за три месяца до обращения организации с заявлением;

з) копия заключения специально уполномоченного государственного органа о соответствии торговых и складских помещений заявителя санитарно-эпидемиологическим требованиям;

и) характеристика объекта розничной продажи алкогольной продукции за подписью руководителя и скрепленная печатью организации с указанием местонахождения, общей складской и торговой площади объекта, его расположения относительно местонахождения источников повышенной опасности и мест массового скопления граждан (приложение N 2). Характеристика должна содержать отметку (подпись и печать)  органа местного самоуправления муниципального образования о соблюдении заявителем требований нормативных правовых актов, которыми установлены запреты на розничную продажу алкогольной продукции в отдельных местах. В случае намерения заявителя осуществлять лицензируемую деятельность на территории нескольких муниципальных образований характеристика должна содержать отметки органов местного самоуправления каждого муниципального образования;

к) копии документов, подтверждающих право собственности, владения или пользования помещениями для розничной продажи алкогольной продукции.

Для организаций, намеривающихся осуществлять розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15% объема готовой продукции в городах, необходимы также следующие документы:

л) копии документов, подтверждающих оснащенность торговых и складских помещений заявителя охранной сигнализацией;

м) копии карточек регистрации в налоговых органах контрольно-кассовой техники, установленной в объектах торговли;

н) копии документов, подтверждающих законное право пользования стационарными помещениями объектов торговли для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, с приложением документов, подтверждающих стационарность и площадь помещения не менее 50 квадратных метров (свидетельство на право собственности, технический паспорт, договоры аренды (субаренды) и др.).

2.3.1.1. При открытии нового территориально обособленного подразделения для переоформления лицензии и внесения в нее сведений о данном объекте организации представляют:

а) заявление о переоформлении лицензии в связи с открытием новых обособленных подразделений;

б) документы, предусмотренные пунктом 2.3.1, за исключением документов, указанных в подпунктах "а", "б", "в", "г".

2.3.2. Переоформление лицензии (в случае изменения наименования организации без ее реорганизации, изменения места ее нахождения, закрытия имеющихся объектов торговли, изменения иных указанных в лицензии сведений, а также утраты лицензии) осуществляется на основании заявления заявителя с приложением документов, подтверждающих эти изменения или утрату лицензии, с обязательным возвратом ранее выданной лицензии (за исключением ее утраты).

2.3.3. В случае реорганизации организации переоформление лицензии осуществляется в порядке, установленном для ее получения, по заявлению организации или ее правопреемника.

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные пунктами 2.3.1 - 2.3.3 Административного регламента, не допускается.

2.4. Требования к документам, представляемым заявителями.

2.4.1. Документы, представляемые для получения лицензии, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения.

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.4.2. Заявления на получение (в том числе приложения), переоформление, продление срока действия, прекращение действия лицензии составляются по установленным образцам (приложения N 1, 3 - 6).

Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Заявление на получение лицензии составляется в единственном экземпляре-подлиннике, подписывается заявителем или его доверенным лицом и заверяется печатью.

2.4.3. Копии документов, перечисленных в подпунктах "б", "в", "г", "д", "е", "ж", "з","и", "к", "л", "м", "н" пункта 2.3.1, представляются с предъявлением оригиналов, в случае если они не заверены нотариусом.

Документы, перечисленные в подпунктах "з" - "н" пункта 2.3.1, представляются заявителем на каждый объект, в котором планируется осуществление розничной продажи алкогольной продукции.

2.5. Обязательства органа по лицензированию в отношении графика работы с заявителями.

2.5.1. Лицензирующий орган осуществляет прием заявителей, представляющих документы на получение, продление, переоформление и прекращение действия лицензий, по адресу: г. Волгоград, пр-кт им. В. И. Ленина, 9, кабинет 102 в соответствии со следующим графиком:

понедельник - с 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00);

вторник - с 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00);

среда - с 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00).

2.5.2. Прием заявителей для выдачи лицензий на розничную продажу алкогольной продукции осуществляется по следующему графику:

четверг - с 9 до 17 часов (перерыв с 12.00 до 14.00);

пятница - с 9 до 17 часов (перерыв с 12.00 до 14.00).

2.6. Общий срок предоставления государственной услуги.

2.6.1. Документы, представленные заявителем для получения лицензии, регистрируются специалистом лицензирующего органа, ответственным за прием документов, в журнале регистрации входящих документов и передаются на экспертизу в течение трех дней с даты регистрации документов.

Общий срок проведения экспертизы, принятия решения о выдаче (отказе в выдаче), переоформлении (отказе в переоформлении) и оформления лицензии при положительном решении не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления и всех документов.

Общий срок проведения экспертизы, принятия решения о продлении срока действия лицензии (отказе в продлении срока действия лицензии) и оформления лицензии при положительном решении не должен превышать 15 дней с даты регистрации заявления и всех документов.

Датой подачи заявления и документов считается - дата регистрации приема в журнале учета заявителей;

2.6.2. При необходимости проведения дополнительной экспертизы срок рассмотрения документов, представленных для выдачи лицензии, может быть продлен решением руководителя лицензирующего органа, но не более чем на 30 дней.

2.6.3. Срок исправления технических ошибок, допущенных при принятии решения о выдаче лицензии и оформлении лицензии, не должен превышать 3 дней с даты обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке в лицензии.

2.7. Сроки ожидания при предоставлении государственной услуги.

2.7.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на лицензирование не должно превышать 45 минут.

2.7.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов на лицензирование (в дополнение к принятому ранее пакету документов), запросов на получение информации не должно превышать 15 минут.

2.7.3. Максимальное время ожидания в очереди при получении лицензий, ответов на запросы и получения других документов не должно превышать 30 минут.

2.7.4. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.8. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.

2.8.1. График приема должностными лицами лицензирующего органа граждан и организаций по личным вопросам утверждается руководителем лицензирующего органа.

2.8.2. Консультации в объеме, предусмотренном пунктом 1.15.2 Административного регламента, предоставляются в течение всего срока предоставления государственной услуги.

2.9. Перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги.

2.9.1. При отказе в приеме документов на получение лицензии предоставление государственной услуги приостанавливается.

2.9.2. Отказ в приеме документов на лицензирование осуществляется:

в случае если с заявлением на получение лицензии обратилось лицо, не имеющее полномочий действовать от имени заявителя;

при отсутствии одного или более документов, указанных в пункте 2.3.1 Административного регламента;

в случае если оформление представленных документов не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.4.1 Административного регламента;

при поступлении от заявителя письменного заявления об отзыве своего ранее поданного заявления и о возврате документов без оформления лицензии.

2.9.3. Устранив недостатки, указанные в пункте 2.9.2 Административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться в лицензирующий орган.

3. Перечень оснований для отказа в предоставлении

государственной услуги

3.1. Отказ в предоставлении государственной услуги означает отказ в выдаче, продлении, переоформлении лицензии.

3.2. Решение об отказе в выдаче, продлении, переоформлении лицензии принимается руководителем лицензирующего органа по результатам экспертизы представленных документов в случаях:

выявления в представленных на получение лицензии документах недостоверной или искаженной информации;

несоответствия организации лицензионным требованиям и условиям, установленным законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

3.3. При возникновении сомнений в подлинности документов, достоверности указанной в них информации направляется запрос государственному органу, который в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа.

3.4. При подтверждении сведений о том, что представленный на лицензирование документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.

4. Другие положения, характеризующие требования

к предоставлению государственной услуги

4.1. За предоставление лицензии на розничную продажу алкогольной продукции уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

4.2. Плательщиками государственной пошлины за предоставление лицензии на розничную продажу алкогольной продукции являются юридические лица, подавшие заявления в лицензирующий орган на получение, переоформление, продление срока действия лицензии.

III. Административные процедуры

1. Последовательность административных действий (процедур)

1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов на выдачу, продление, переоформление, прекращение действия лицензий;

регистрацию поступивших документов;

отказ в приеме документов;

экспертизу документов, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче лицензии;

использование права проведения предлицензионного обследования соискателя лицензии, лицензиата на соответствие лицензионным требованиям и условиям;

принятие решения о выдаче, продлении, переоформлении лицензии;

принятие решения об отказе в выдаче, продлении, переоформлении лицензии;

принятие решения о продлении срока рассмотрения документов на получение лицензии;

принятие решения о прекращении действия лицензии;

оформление лицензии;

выдача лицензии;

исправление технических ошибок, допущенных при оформлении документов;

осуществление государственного контроля за розничной продажей алкогольной продукции.

1.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, назначается должностным лицом, ответственным за организацию работы по лицензированию.

Специалист, ответственный за выполнение других процедур, назначается должностным лицом, ответственным за организацию работы по лицензированию, в письменной форме в виде визы, проставленной на документе, предназначенном для исполнения.

2. Прием и регистрация документов

2.1. Основанием для начала предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции является личное обращение заявителя или его представителя с заявлением и комплектом документов, необходимых для получения, продления, переоформления или прекращения действия лицензии;

2.2. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, его полномочия, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

2.3. Специалист, ответственный за прием документов, вносит запись в журнал регистрации поступающих документов и выдачи лицензий на розничную продажу алкогольной продукции (приложение № 9), проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, сверяет их с документами, указанными в описи.

2.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы, в установленных законодательством случаях, нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, копии документов заверены согласно требованиям Административного регламента;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их местонахождения;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы исполнены шариковой ручкой;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.5. Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись (на каждом листе) об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет их своей подписью с расшифровкой.

2.6. Специалист, ответственный за прием документов, делает на экземплярах описи документов (приложения № 13,14,15,23), представленных заявителем, запись о соответствии количества и состава принятых на рассмотрение документов указанным в описи, проставляет дату приема, регистрационный номер по журналу учета заявителей, заверяет запись своей подписью с указанием фамилии и предлагает заявителю заверить запись своей подписью.

Один экземпляр описи передается заявителю, второй остается в пакете документов на получение лицензии.

2.7. Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в установленном порядке не позднее 3 дней с даты регистрации документов для дальнейшего проведения экспертизы.

2.8. Общий максимальный срок приема документов от заявителей и их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов на одно обособленное подразделение юридического лица.

При приеме документов более чем на одно обособленное подразделение максимальный срок приема документов увеличивается на 10 минут для каждого обособленного подразделения.

3. Отказ в приеме документов

3.1. При установлении фактов отсутствия одного или более документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.4 Административного регламента, специалист лицензирующего органа, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя об отказе в приеме документов:

лично, объясняя ему причину отказа, формирует перечень выявленных недостатков и предлагает заявителю их исправить с последующим обращением. Первый экземпляр перечня выявленных недостатков, послуживших отказом в приеме документов для получения лицензии, вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста с последующей его подшивкой в соответствующую папку (приложение N 7);

4. Экспертиза документов, установление отсутствия

оснований для отказа в выдаче лицензии

4.1. Основанием для начала экспертизы документов, представленных заявителем для выдачи, переоформления, продления срока действия лицензии, является поступление документов с отметкой о внесении записи в журнал учета входящих документов специалисту, ответственному за проведение экспертизы документов.

Правовая экспертиза должна быть начата специалистом, ответственным за проведение экспертизы, не позднее 3 дней с даты приема документов от заявителя.

4.2. Специалист, ответственный за проведение экспертизы на основании представленных документов, проверяет:

а) соответствие информации, указанной в заявлении, информации, содержащейся в представленных документах;

б) соответствие сведений о заявителе, содержащихся в учредительных документах, аналогичным сведениям, указанным в Едином государственном реестре юридических лиц;

в) отсутствие причин, препятствующих или ограничивающих осуществление лицензируемого вида деятельности;

г) соответствие справки об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов и других обязательных платежей в бюджет и во внебюджетные фонды форме, утвержденной ФНС России;

д) соответствие документов на передачу торговых и складских помещений заявителю в безвозмездное пользование, хозяйственное ведение или хозяйственное управление по договору аренды (субаренды) или другой форме сделки действующему законодательству:

проверяет соответствие договора аренды (субаренды) на нежилые помещения (имущество), других форм сделки передачи имущества в пользование заявителю требованиям действующего законодательства;

соблюдение формы сделки, установленной законом или соглашением сторон;

наличие существенных условий договора, препятствующих или ограничивающих заявленный вид деятельности;

принадлежность имущества лицу, распоряжающемуся недвижимостью, или полномочия по распоряжению недвижимостью лиц, не являющихся собственником имущества, в случаях, когда закон допускает распоряжение объектом недвижимого имущества не его собственником;

соответствие площадей, передаваемых по сделке или другой форме, помещениям, указанным в техническом паспорте и плане-экспликации;

е) наличие, срок действия документов о соответствии помещений торгового объекта, где осуществляется деятельность, действующему законодательству в части соблюдения санитарно-эпидемиологических, противопожарных норм и правил, наличие необходимого набора помещений для заявленного типа торгового объекта.

Для организаций, намеривающихся осуществлять розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15% объема готовой продукции в городах:

ж) соответствие документов, подтверждающих наличие площади торговых и складских помещений не менее установленного законодательством значения для осуществления розничной продажи алкогольной продукции;

з) соответствие документов, подтверждающих наличие контрольно-кассовой техники для расчетов с населением, установленной в торговых объектах, указанных в заявлении на получение лицензии;

и) соответствие документов, подтверждающих оснащенность торговых и складских помещений охранной сигнализацией.

4.3. При выявлении в результате экспертизы документов, вызывающих сомнение в их подлинности или достоверности указанной в них информации, специалист, ответственный за экспертизу документов, готовит соответствующие запросы органам, которые могут разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданных ими документов.

4.4. При невозможности установить соответствие заявителя лицензионным требованиям и условиям по представленным документам специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, формирует на обратной стороне заявления перечень вопросов, вызывающих сомнение, и представляет его руководителю лицензирующего органа для организации предлицензионного обследования заявителя по месту осуществления деятельности.

Направление специалистов на предлицензионное обследование оформляется распоряжением руководителя лицензирующего органа.

Результаты проверки оформляются актом (приложение N 8).

4.5. Специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, при положительном результате проведенной экспертизы (ответов на запросы, акта обследования) ставит свою визу на обратной стороне заявления соискателя (лицензиата).

В случае обнаружения недостатков, являющихся основанием для отказа в выдаче лицензии, специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, готовит заключение, в котором приводятся ссылки на нормы (статьи, пункты) правовых актов, выполнение требований которых не подтвердилось представленными документами.

4.6. Специалист, ответственный за экспертизу документов, формирует дело заявителя и вместе с заключением по результатам экспертизы направляет руководителю лицензирующего органа для принятия решения о выдаче лицензии (переоформлении, продлении срока действия), отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) лицензии и назначении специалиста, ответственного за подготовку соответствующего решения.

Срок исполнения указанной административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней. В случае направления запроса, а также проведения предлицензионного обследования максимальный срок выполнения процедуры определяется способом формирования запроса информации и оперативностью ответа органов, в которые был направлен запрос, а также результативностью проведенного предлицензионного обследования.

5. Предлицензионное обследование организации

5.1. Основанием для начала административной процедуры является проведенная экспертиза документов соискателя лицензии (лицензиата) и соответствующее решение руководителя лицензирующего органа, которое оформляется в виде распоряжения.

5.2. Специалист, ответственный за составление акта обследования, выезжает для проверки торговых и складских помещений по адресу осуществления лицензируемого вида деятельности и устанавливает на месте факт соответствия лицензионным требованиям, а именно для организаций, расположенных в городах:

размер торговой площади;

размер складской площади;

наличие охранной сигнализации;

наличие сейфа для хранения денег и документов;

наличие контрольно-кассовой техники;

соответствие требованиям, необходимым для осуществления розничной продажи алкогольной продукции на территории городов Волгоградской области.

Для организаций, расположенных в сельской местности:

соответствие требованиям, необходимым для осуществления розничной продажи алкогольной продукции на территории районов Волгоградской области.

5.3. При установлении на месте осуществления лицензируемого вида деятельности соответствия всем лицензионным требованиям и условиям, необходимым для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, специалист, ответственный за составление акта обследования, составляет акт обследования (приложение N 8), готовит проект решения о выдаче лицензии и передает личное дело заявителя, акт обследования, проект решения о выдаче лицензии руководителю лицензионного органа.

5.4. При установлении расхождений между фактическими результатами проверки и требованиями, установленными для осуществления лицензируемого вида деятельности, специалист, ответственный за составление акта обследования, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для выдачи лицензии и составляет акт обследования.

Специалист, ответственный за составление акта обследования, готовит проект решения об отказе в выдаче лицензии и передает дело заявителя, акт обследования, проект решения об отказе в предоставлении лицензии руководителю лицензионного органа.

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 60 минут.

Срок исполнения указанной административной процедуры - 5 рабочих дней.

6. Порядок принятия решения о выдаче, продлении,

переоформлении лицензии

6.1. Основанием для начала подготовки решения о выдаче, продлении, переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции является получение специалистом, ответственным за подготовку решения, пакета документов заявителя с результатами их экспертизы.

6.2. При положительных результатах экспертизы документов специалист, ответственный за подготовку решения:

готовит в 2 экземплярах решение о выдаче, продлении или переоформлении лицензии (приложение N 10);

регистрирует решение в журнале учета решений (приложение N 9);

направляет подготовленные документы в порядке делопроизводства на подпись руководителю лицензирующего органа, регистрацию и отправку (вручение нарочно) заявителю.

Один экземпляр решения в 3-дневный срок направляется заявителю по почте заказным письмом (либо вручается нарочно), другой подшивается в пакет документов, представленный заявителем.

Максимальный срок выполнения действия - 30 минут.

7. Порядок принятия решения об отказе в выдаче лицензии

7.1. Основанием для начала подготовки решения об отказе в выдаче лицензии является получение специалистом, ответственным за подготовку решения, пакета документов заявителя с результатами экспертизы, содержащими одно или более оснований для отказа в выдаче лицензии.

7.2. При получении перечня выявленных в результате экспертизы недостатков, являющихся одним или более из оснований для отказа в выдаче лицензии, указанных в пункте 3.2 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку решения:

готовит в 2 экземплярах решение об отказе в выдаче лицензии с указанием причин такого отказа (приложение N 10). При описании причин, послуживших основанием для отказа в выдаче лицензии, указываются нормы (статьи, пункты) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения;

регистрирует решение в журнале учета решений;

направляет подготовленные документы в порядке делопроизводства на подпись руководителю лицензирующего органа, регистрацию и отправку (вручение нарочно) заявителю.

Один экземпляр решения направляется в адрес заявителя заказным письмом (либо вручается нарочно), другой подшивается в пакет документов, представленный заявителем.

Максимальный срок выполнения действия - 30 минут.

8. Порядок подготовки решения о продлении срока

рассмотрения документов

8.1. Основанием для начала подготовки решения о продлении срока рассмотрения документов на получение лицензии является получение специалистом, ответственным за подготовку решения, пакета документов заявителя с результатами экспертизы, содержащими одно или более оснований для отказа в выдаче лицензии.

При выявлении в результате экспертизы документов, вызывающих сомнение в их подлинности или достоверности указанной в них информации, специалист, ответственный за экспертизу документов, готовит соответствующие запросы органам, которые могут разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданных ими документов.

8.2. При отсутствии необходимой информации от органов, в которые был направлен запрос, на 26-й день со дня подачи документов заявителем специалист, ответственный за подготовку решения:

готовит в 2 экземплярах решение о продлении срока рассмотрения документов.

В решении обязательно указываются причины продления срока рассмотрения документов, дата, до которой продлено рассмотрение документов;

регистрирует решение в журнале учета таких решений;

направляет подготовленные документы в порядке делопроизводства на подпись руководителю лицензирующего органа, регистрацию и отправку (вручение нарочно) заявителю.

Один экземпляр сообщения направляется в адрес заявителя заказным письмом.

Максимальный срок выполнения процедуры - 30 минут.

При поступлении от органов, в которые был направлен запрос, информации, подтверждающей подлинность и достоверность документов или акта проверки лицензирующего органа, подтверждающего наличие условий для осуществления заявленного вида деятельности, специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, выполняет действия, указанные в пункте 6.2 Административного регламента.

8.3. При поступлении информации, не подтверждающей подлинность и достоверность документов или акта проверки лицензирующего органа, не подтверждающего наличие условия для осуществления заявленного вида деятельности, специалист, ответственный за подготовку решения, выполняет действия, указанные в пункте 5.2 Административного регламента.

9. Порядок подготовки решения о прекращении

действия лицензии

9.1. Основанием для начала процедуры прекращения действия лицензии является поступление специалисту заявления о прекращении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (с отметкой о внесении записи в журнал учета входящих документов и визой руководителя лицензирующего органа) с приложением оригинала лицензии или истечение срока действия лицензии.

9.2. Специалист, ответственный за подготовку решения:

готовит решение о прекращении действия лицензии;

регистрирует решение в журнале учета таких решений;

готовит заявителю сообщение о принятом решении;

направляет подготовленные документы в порядке делопроизводства на подпись руководителю лицензирующего органа, регистрацию и отправку (вручение нарочно) заявителю;

вносит соответствующую информацию в электронную базу данных о выданных лицензиях (реестр). Сообщение заявителю направляется простым письмом.

Максимальный срок выполнения процедуры - 30 минут.

10. Оформление, переоформление, продление срока

действия лицензии

10.1. Основанием для начала оформления, переоформления, продления срока действия лицензии является наличие у специалиста, ответственного за техническое оформление лицензии, пакета документов заявителя с приложением соответствующего решения о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии и копии документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу (продление, переоформление) лицензии.

10.2. Специалист, ответственный за оформление лицензии, приступает к оформлению лицензии в соответствии с установленной формой (приложение N 11).

10.2.1. Бланк лицензии и порядок его оформления устанавливается лицензирующим органом.

10.3. Лицензия оформляется в одном экземпляре.

Специалист, ответственный за оформление лицензии, на основании поданного заявителем заявления вносит в бланк лицензии следующие данные:

наименование лицензирующего органа;

полное и (или) сокращенное наименование организации;

организационно-правовую форму организации;

место нахождения организации;

идентификационный номер налогоплательщика;

местонахождение объектов организации, в которых осуществляется лицензируемый вид деятельности, их название и тип;

вид лицензируемой деятельности;

срок действия лицензии.

Специалист, ответственный за оформление лицензии, проставляет в бланке лицензии также:

регистрационный номер, который одновременно вносит в журнал регистрации бланков лицензий;

дату выдачи лицензии, которая соответствует фактической дате заполнения лицензии, если другая дата не указана в заявлении;

условие реализации алкогольной продукции.

10.4. Лицензию подписывает заместитель Главы Администрации Волгоградской области по промышленности и торговле или заведующий отделом по торговле аппарата Главы Администрации Волгоградской области. Лицензия заверяется печатью лицензирующего органа или специальной печатью для лицензий.

10.5. Специалист, ответственный за оформление лицензии, изготавливает в 1 экземпляре светокопию оформленной, подписанной и заверенной печатью лицензии, которая подшивается в дело с документами заявителя.

10.6. Специалист, ответственный за оформление лицензии, вносит соответствующую информацию в электронную базу данных (реестр выданных лицензий на розничную продажу алкогольной продукции).

11. Выдача лицензии

11.1. Основанием для начала выдачи лицензии является поступление специалисту, ответственному за выдачу лицензий, оформленной в установленном порядке лицензии и обращение заявителя или его представителя за получением лицензии лично.

11.2. Специалист, ответственный за выдачу лицензии, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

11.3. Специалист, ответственный за выдачу лицензии, устанавливает правомочность заявителя, доверенного лица, полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении лицензии.

Доверенность или ее копию специалист, ответственный за выдачу лицензии, подшивает в дело заявителя.

11.4. Специалист, ответственный за выдачу лицензии, делает запись в журнале выданных лицензий по установленной форме (приложение N 9).

11.5. Заявитель (его представитель) расписывается в получении лицензии в журнале выданных лицензий.

Максимальный срок исполнения процедуры - 20 минут.

12. Осуществление государственного контроля

за розничной продажей алкогольной продукции

12.1. Административная процедура "Осуществление государственного контроля за розничной продажей алкогольной продукции" включает в себя контроль за соблюдением юридическими лицами лицензионных требований и условий при осуществлении розничной продажи алкогольной продукции, а также выявление фактов осуществления юридическими лицами розничной продажи алкогольной продукции без соответствующей лицензии.

Результатом реализации административной процедуры является выявление и пресечение нарушений лицензионных требований и условий.

12.2. Контроль осуществляется лицензирующим органом в форме проверок (плановых, внеплановых), в том числе с привлечением контролирующих, надзорных, правоохранительных органов.

Предметом плановой проверки является соблюдение лицензиатом при осуществлении розничной продажи алкогольной продукции лицензионных требований и условий.

Предметом внеплановой проверки является выполнение лицензиатом предписаний лицензирующего органа, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

12.3. Плановые проверки соблюдения лицензиатами лицензионных требований и условий (далее - плановые проверки) осуществляются в соответствии с годовым планом, утвержденным, с учетом положений Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

12.4. Годовой план проведения проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на на портале исполнительных органов государственной власти Волгоградской области www.volganet.ru.

12.5. Основанием для включения плановой проверки в годовой план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица.

12.6. В отношении одного лицензиата плановая проверка проводится не чаще чем один раз в три года.

12.7. О проведении плановой проверки лицензирующий орган уведомляет лицензиата не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки посредством вручения копии данного распоряжения руководителю юридического лица (уполномоченному представителю), направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

12.8. Плановые проверки проводятся в форме выездных проверок.

12.9. Внеплановые проверки за соблюдением лицензиатами лицензионных требований и условий (далее - внеплановые проверки) осуществляются в следующих случаях:

12.9.1. Истечения срока исполнения лицензиатом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения лицензионных требований и условий.

12.9.2. При поступлении обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти и местного самоуправления:

о возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

о причинении вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

12.9.3. Нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

12.9.4. Приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

12.10. Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в лицензирующий орган, не могут служить основанием для проведения внепланового мероприятия по контролю.

12.11. Внеплановые проверки проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок.

Внеплановая выездная проверка лицензиатов, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в пункте 12.9.2 настоящего раздела Административного регламента, после согласования в установленном законом порядке с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности лицензиата.

12.12. Для проведения проверки лицензирующим органом издается распоряжение аппарата Главы Администрации Волгоградской области подписываемое заместителем Главы Администрации Волгоградской области по промышленности и торговле (приложение N 20), в котором указываются:

наименование органа государственного контроля (надзора);

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица, проверка которого проводится;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень документов, представление которых лицензиатом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

даты начала и окончания проведения проверки.

Копия распоряжения вручается под роспись должностным лицом, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

12.13. Проверка проводится должностным лицом (лицами), которое указано в распоряжении о проведении проверки. В случае если при проведении проверки требуется осуществление исследований (испытаний), экспертиз, лицензирующий орган вправе привлекать в установленном порядке научные, иные организации, ученых и специалистов.

Срок проведения плановых и внеплановых проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

12.14. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований (испытаний), экспертиз, на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего мероприятие по контролю, начальником лицензирующего органа или его первым заместителем срок проведения мероприятия по контролю может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

12.15. По результатам проверки должностными лицами отдела, осуществляющими проверку, составляется акт (приложение N 18) в двух экземплярах.

В акте указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа государственного контроля;

дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица, а также фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях лицензионных требований и условий;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица указанного журнала;

подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку.

К акту проверки прилагаются (при их наличии) объяснения работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за нарушения лицензионных требований и условий, другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.

12.16. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю юридического лица (уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, остающемуся в лицензионном деле.

12.17. В случае выявления в ходе проверки нарушений лицензионных требований и условий не позднее десяти дней с момента выявления нарушений лицензирующим органом выносится предписание об устранении нарушений (приложение N 21), которое вручается лично руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица. В случае невозможности такого вручения предписание направляется в адрес лицензиата заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Копия предписания хранится в лицензионном деле.

12.18. В предписании указываются:

1) наименование лицензирующего органа;

2) мероприятия по устранению нарушений в соответствии с актом проверки;

3) срок для устранения выявленных нарушений, который равен 10 рабочим дням со дня вынесения предписания.

Лицензиат, получивший предписание, обязан до истечения срока, установленного для устранения нарушений, представить в лицензирующий орган заявление об устранении нарушений и подтверждающие документы. В заявлении указываются действия лицензиата, направленные на устранение выявленных нарушений, по каждому пункту предписания.

12.19. При проведении проверки должностные лица лицензирующего органа обязаны соблюдать ограничения, предусмотренные статьей 18 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

12.20. В случае выявления фактов осуществления юридическими лицами деятельности по розничной продаже алкогольной продукции без лицензии лицензирующий орган незамедлительно сообщает об этих фактах в органы внутренних дел.

13. Приостановление действия лицензии

13.1. Действие лицензии может быть приостановлено решением лицензирующего органа на основании материалов, представленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением законодательства, регулирующего оборот алкогольной продукции, а также по инициативе самого лицензирующего органа в случаях, установленных нормативными правовыми актами, регламентирующими оборот алкогольной продукции.

13.2. В решении (приложение № 22) о приостановлении действия лицензии указывается срок, необходимый для устранения нарушений. Указанный срок не может превышать шести месяцев. В случае если в установленный срок заявитель не устранил нарушения, лицензирующий орган обязан обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

13.3. Решение о приостановлении действия лицензии и материалы проверки находятся у специалиста, ответственного за подготовку решений, до получения от лицензиата заявления об устранении нарушений и документального подтверждения их устранения.

14. Возобновление действия лицензии

14.1. После получения от организации заявления о возобновлении действия лицензии (приложение N 16) и документов об устранении нарушений, повлекших за собой приостановление действия лицензии, лицензирующий орган, приостановивший действие лицензии, обязан в 10-дневный срок принять решение о возобновлении действия лицензии или об отказе в возобновлении ее действия. В случае непринятия лицензирующим органом в указанный срок одного из этих решений действие лицензии считается возобновленным.

14.2. В случае необходимости лицензирующим органом проводится внеплановая проверка с целью подтверждения устранения выявленных нарушений.

14.3. В случае приостановления и возобновления действия лицензии лицензирующий орган уведомляет об этом территориальный орган федеральной налоговой службы по месту постановки на учет лицензиата.

14.4. Первый экземпляр решения о приостановлении или возобновлении действия лицензии регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию решений, в Журнале регистрации и вручается под расписку руководителю юридического лица или его представителю либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

15. Аннулирование лицензии

15.1. Лицензия на розничную продажу алкогольной продукции может быть аннулирована решением суда по основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами, регламентирующими оборот алкогольной продукции.

15.2. В случае выявления оснований для аннулирования лицензии специалист, ответственный за оформление решений, передает соответствующие материалы специалисту, ответственному за правовое обеспечение лицензирования, для подготовки заявления об аннулировании лицензии в суд в соответствии с действующим законодательством.

15.3. Исковое заявление об аннулировании лицензии оформляет специалист, ответственный за правовое обеспечение, и подписывает руководитель лицензионного органа.

15.4. После вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии соответствующие данные вносятся в реестр лицензий.

16. Порядок и формы контроля за предоставлением

государственной услуги

16.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и подготовкой специалистами решений осуществляется руководителем лицензирующего органа.

16.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами лицензирующего органа.

16.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливает руководитель лицензирующего органа.

16.4. Руководитель лицензирующего органа может организовать проверку полноты и качества предоставления государственной услуги.

Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц лицензирующего органа.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

16.5. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании правовых актов (распоряжений) руководителя лицензирующего органа. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

16.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие лицензирующего органа.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с правовыми актами (распоряжениями) руководителя лицензирующего органа.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и должностным лицом лицензирующего органа.

17. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

принятых в ходе предоставления государственной услуги

17.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц лицензирующего органа в досудебном и судебном порядке.

17.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

17.3. Должностные лица, ответственные за организацию работы по лицензированию, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится в соответствии с установленным графиком приема по личным вопросам.

17.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

17.5. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает полное наименование юридического лица или фамилию, имя, отчество (в случае обращения физического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления, жалобы, ставит дату и подпись.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

17.6. По результатам рассмотрения обращения руководитель лицензирующего органа принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

17.7. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов лицензирующего органа, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефонам, на интернет-сайт или по электронной почте лицензирующего органа.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

наименование юридического лица или фамилию, имя, отчество заявителя, который подает сообщение, его место нахождения или жительства;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения обращения.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

       Главе Администрации

       Волгоградской области 

       А. Г. Бровко                                                                                                                                                                                                                               
Дата _________________                                            Регистрационный номер_________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче лицензии на розничную продажу

алкогольной продукции

Полное наименование организации_____________________________________________

Место нахождения__ _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый адрес _____________________________________________________________

Вид деятельности (общественное питание/розничная торговля)______________________________

Расчетный счет ________________________наименование банка_____________________

ИНН _______________________________________________________________________

Руководитель ________________________________________________________________

                                                                 (должность, Ф.И.О. полностью)

Телефон (раб. и сот.)____________________________________________________________

просит выдать лицензию на осуществление розничной продажи алкогольной

продукцией__________________________________________________________________                                                            

(указать условие реализации: с содержанием этилового спирта до 15% объема готовой продукции либо в полном ассортименте)

на объекте(ах), расположенном(ых) по адресу:_________________________________________________
                                                                                                                              (указывается полный почтовый адрес)
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на срок действия _____________________________________________________________
(не более 5 лет)

Документ об оплате государственной пошлины за выдачу лицензии__________________

                                                            (наименование, №, дата)
С лицензионными требованиями и условиями осуществления данного вида деятельности, возможными последствиями представления недостоверных сведений и с обязанностью переоформления лицензии, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения  его  наименования  или  места нахождения, изменения адресов мест осуществления лицензируемой деятельности, ознакомлен.

Соискатель лицензии

____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата, подпись, печать)

СОГЛАСОВАНО
Глава муниципального образования                                                                         Приложение 2

_____________________________________                                                       к административному регламенту

       (указать наименование, ФИО)                                                                       предоставления государственной

_____________________________________                                               услуги по лицензированию розничной

_____________________________________                                                   продажи алкогольной продукции на

"___"_____________________20__г.                                           территории Волгоградской области
_______________________________
                       (подпись, печать)
Характеристика территориально обособленного подразделения                  (для получения, переоформления лицензии на розничную продажу алкогольной продукции)
(заполняется на каждое подразделение)

Заявитель _________________________________________________________________

           (наименование организации и его организационно-правовая форма)

Место нахождения юридического лица ________________________________________

                                    (полный адрес регистрации организации)

___________________________________________________________________________

Тип объекта _______________________________________________________________

   (в соответствии с ГОСТ Р 51303-99 "Торговля. Термины и определения";

ГОСТ Р 50762-2007 "Услуги общественного питания. Классификация предприятий

                          общественного питания")

Название объекта __________________________________________________________

Вид деятельности __________________________________________________________

                         (общественное питание, розничная торговля)

Адрес объекта _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя объекта _______________________________________________

Телефон: раб. _______________________ сот. ________________________________

Занимаемая площадь: общая (кв. м) _________________________________________

в том числе торговая (кв. м) _____________ складская (кв. м) ______________

Для  организаций,  осуществляющих  в  городах розничную продажу алкогольной

продукции  с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой

продукции:

1. наличие охранной сигнализации __________________________________________

                                  (реквизиты договора на охранную сигнализацию)

2. наличие сейфа для хранения документов и денег __________________________

3. наличие ККТ ____________________________________________________________

                                  (модель, год выпуска)

4. подтверждение стационарности объекта ___________________________________

___________________________________________________________________________

(указать  реквизиты  документа:  наименование,  дата  и  номер  документа о

приемке   в  эксплуатацию  законченных  строительством  объектов,  и  (или)

технического  паспорта, и (или) свидетельства о государственной регистрации

права на объект, его дату, номер, серию)

Подтверждаю, что объект, заявленный к лицензированию, не находится:

    1. в детских, образовательных и медицинских организациях;

    2. на  всех   видах   общественного   транспорта   (транспорта   общего

пользования) городского и пригородного сообщения;

    3. в организациях   культуры  (за   исключением  расположенных  в   них

организаций    или    пунктов    общественного    питания),   физкультурно-

оздоровительных и спортивных сооружениях;

    4. в местах массового  скопления граждан,  местах нахождения источников

повышенной  опасности  и  на  прилегающих  к  ним территориях, определенных

органами местного самоуправления.

    Мне разъяснено, что организация несет ответственность  за достоверность

сведений,  отраженных  в данных об обособленном подразделении для розничной

продажи алкогольной продукции.

    Обнаружение  недостоверных   данных    в   документах,   представленных

организацией   для   получения   лицензии,   согласно   пункту 3 статьи  20

Федерального  закона  от  22.11.1995 г. N 171-ФЗ  является  основанием  для

аннулирования лицензии решением суда.

___________________________________________________________________________

(Подпись руководителя)                             (расшифровка подписи)

                                                            М.П.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

                Главе Администрации

                Волгоградской области 

                                                                                       А. Г. Бровко                                                                                                                                                            

Дата _________________                                            Регистрационный номер_________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении лицензии №_________от_______________на розничную продажу алкогольной продукции 

в связи с открытием новых обособленных подразделений

Полное наименование организации______________________________________________

Место нахождения__ __________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Почтовый адрес _____________________________________________________________

Вид деятельности (общественное питание/торговля)______________________________________

Расчетный счет ______________________________________________________________

ИНН _______________________________________________________________________

Руководитель ________________________________________________________________

                                                                 (должность, Ф.И.О. полностью)

Телефон (раб. и сот.)_____________________________________________________________

просит переоформить имеющуюся лицензию для осуществления розничной продажи алкогольной продукцией в связи с открытием нового(ых) объекта(ов), расположенном(ых) по адресу: ________________________________________________

(указывается полный почтовый адрес и условие реализации: с содержанием этилового спирта до 15% объема готовой продукции либо в полном ассортименте)
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Срок действия имеющейся лицензии____с_______________до_______________________
Документ об оплате государственной пошлины за переоформление лицензии____________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                    

                                                                                            (наименование, №, дата)
С лицензионными требованиями и условиями осуществления данного вида деятельности, возможными последствиями представления недостоверных сведений и с обязанностью переоформления лицензии, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения  его  наименования  или  места нахождения, изменения адресов мест осуществления лицензируемой деятельности, ознакомлен.

Лицензиат

_____________________________________________________________________ 

        (должность, Ф.И.О. полностью, дата, подпись, печать)

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области


                     Главе Администрации 

                                                                                       Волгоградской области 

                                                                                       А. Г. Бровко                                                                                                                                                           
Дата _________________                                            Регистрационный номер_________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении лицензии №_________от_______________на розничную продажу алкогольной продукции 

(подается в лицензирующий орган не позднее 30 дней со дня возникновения обстоятельств, вызвавших необходимость переоформления лицензии)

Полное наименование организации______________________________________________

Место нахождения__ __________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Почтовый адрес _____________________________________________________________

Вид деятельности (общественное питание/торговля)______________________________________

Расчетный счет ______________________________________________________________

ИНН _______________________________________________________________________

Руководитель ________________________________________________________________

                                                                 (должность, Ф.И.О. полностью)

Телефон (раб. и сот.)_____________________________________________________________
просит переоформить имеющуюся лицензию для осуществления розничной продажи алкогольной продукцией в связи с изменением наименования организации, изменения места ее нахождения или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделений, закрытием обособленных подразделений, изменением иных указанных в лицензии сведений, а также в случае утраты лицензии (нужное подчеркнуть) с приложением документов, подтверждающих указанные изменения или утрату лицензии

________________________________________________________________________________
(указывается информация, которую необходимо добавить в лицензию, исключить или изменить)
__________________________________________________________________________
Срок действия имеющейся лицензии____с_______________до______________________
Документ об оплате государственной пошлины за переоформление лицензии_______
__________________________________________________________________________                                                    

                                                                                            (наименование, №, дата)
С лицензионными требованиями и условиями осуществления данного вида деятельности, возможными последствиями представления недостоверных сведений и с обязанностью переоформления лицензии, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения  его  наименования  или  места нахождения, изменения адресов мест осуществления лицензируемой деятельности, ознакомлен.

Лицензиат
_____________________________________________________________________ 

        (должность, Ф.И.О. полностью, дата, подпись, печать)

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

        Главе Администрации

        Волгоградской области                                                                        

        А. Г. Бровко                                                                                     
Дата _______________                                             Регистрационный номер_________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на продление срока  действия лицензии на розничную продажу 

алкогольной продукции

(подается в лицензирующий орган не позднее 18 дней и не ранее 30 дней до даты окончания срока действия лицензии)

Полное наименование организации_____________________________________________

Место нахождения__ _________________________________________________________

___________________________________________________________________________
Почтовый адрес _____________________________________________________________

Вид деятельности (общественное питание/розничная торговля)________________________________

Расчетный счет _____________________________________________________________

ИНН ______________________________________________________________________

Руководитель _______________________________________________________________

                                                                 (должность, Ф.И.О. полностью)

Телефон (раб. и сот.)__________________________________________________________
просит продлить срок действия лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции_______________________________________________________                                                            

(указать условие реализации: с содержанием этилового спирта до 15% объема готовой продукции либо в полном ассортименте)

на объекте(ах), расположенном(ых) по адресу: _________________________________
                                                                                        (указывается полный почтовый адрес)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на срок действия ____с_______________до____________________________________
Документ об оплате государственной пошлины за продление  лицензии__________________________________________________________________                                                                                         

                                                     (наименование, №, дата)
С лицензионными требованиями и условиями осуществления данного вида деятельности, возможными последствиями представления недостоверных сведений и с обязанностью переоформления лицензии, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения  его  наименования  или  места нахождения, изменения адресов мест осуществления лицензируемой деятельности, ознакомлен.
Лицензиат
_____________________________________________________________________ 

        (должность, Ф.И.О. полностью, дата, подпись, печать)
Приложение 6

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

                                                                                       Главе Администрации 

                                                                                       Волгоградской области 

                                                                                       А. Г. Бровко

Дата _________________                                            Регистрационный номер_________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции

Лицензиат_________________________________________________________________ (организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименование, адрес местонахождения с указанием почтового индекса)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Лицензия серия______________регистрационный номер__________

срок действия__с_________до__________________

просит прекратить действие указанной лицензии.

Заявление принято

Дата «____» ___________ 200   г. 



Дата «____» __________ 200    г. 

Подпись______________




Подпись___________________

_______________________________________                                                              ____________________________________________

(Ф.И.О заявителя, подпись)
                                                                                              (Ф.И.О специалиста, подпись)

М.П.

Приложение 7

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

                                 ПЕРЕЧЕНЬ

недостатков в документах заявителя (лицензиата), представляемых для выдачи

            (переоформления, продления срока действия) лицензии

Специалистом лицензирующего органа, ответственным за прием документов,

___________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

при   приеме  документов  на  получение,  переоформление,  продление  срока

действия лицензии, представленных _________________________________________

_________________________________________________________________ выявлено:

              (наименование организации, ее ИНН)

Наименование отсутствующих документов для получения лицензии:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

Наименование документов, не заверенных в установленном порядке:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

Наименование   документов,  тексты  которых  написаны  неразборчиво,  имеют

подчистки, приписка, зачеркнутые слова и т.д.:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

С учетом вышеизложенного документы возвращаются на доработку.

Специалист, ответственный

за прием документов     _________________            ______________________

                            (подпись)                       (Ф.И.О.)

Дата ___________

Заявитель _________________                          ______________________

              (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Дата ___________

Приложение 8

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

                                    АКТ

 обследования готовности объекта лицензирования к осуществлению розничной

                       продажи алкогольной продукции

"__" ___________ 20  г.                          г. Волгоград

(дата проведения обследования)

Мы,  представители  аппарата Главы Администрации Волгоградской  области  (400098,  г.  Волгоград,  пр-кт им. В. И. Ленина,  9, тел. 30-72-26)_______

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                            (должность, Ф.И.О.)

на основании распоряжения N _______ от ____________ 20__ года _____________

в присутствии заявителя (представителя заявителя) _________________________

___________________________________________________________________________

                            (должность, Ф.И.О.)

провели обследование торговых и складских помещений _____________________ -

                                               (наименование заявителя, ИНН)

______________________________ на соответствие требованиям законодательства

Российской Федерации и Порядка лицензирования розничной продажи алкогольной

продукции на территории Волгоградской области, утвержденного постановлением

Главы Администрации Волгоградской области от 27.06.2006 N 767

В ходе обследования установлено:

Местонахождение проверяемого обособленного подразделения (объекта торговли)

___________________________________________________________________________

(указывается полный почтовый адрес)

Тип объекта торговли ______________________________________________________

              (магазин, ресторан, бар, кафе, столовая, закусочная и др. типы)

Законное основание на право пользования помещениями объекта торговли: _____

___________________________________________________________________________

Строительные характеристики объекта _______________________________________

                                        (стационарный, нестационарный)

Размещение объекта в детских, образовательных и медицинских организациях, в

организациях    культуры,    физкультурно-оздоровительных    и   спортивных

сооружениях _______________________________________________________________

                                (находится/не находится)

Размещение  объекта  от  мест  массового  скопления  граждан  и  источников

повышенной   опасности   (вокзалов,  аэропортов,  станций  метро,  объектов

военного  назначения,  оптовых продовольственных рынков) и на прилегающих к

ним территориях ___________________________________________________________

                       (соответствует/не соответствует требованиям)

Общая площадь объекта _________, в т.ч. торговая площадь _________, площадь

складских помещений _______________________________________________________

Наличие охранной сигнализации _____________________________________________

                                         (имеется, отсутствует)

Наличие контрольно-кассовой техники _______________________________________

                                        (имеется, отсутствует, модель,

                                                 год выпуска)

Наличие сейфа для хранения документов и денег _____________________________

                                                 (имеется, отсутствует)

ВЫВОД _____________________________________________________________________

      (соответствует/не соответствует лицензионным требованиям и условиям)

___________________________________________________________________________

Подпись должностных лиц лицензирующего органа:

_____________________________       ___________       ______________

 (должность)                         (подпись)           (Ф.И.О.)

_____________________________       ___________       ______________

 (должность)                         (подпись)           (Ф.И.О.)

С актом ознакомлен, 1 экземпляр акта получил:

___________________________________ ___________       ______________

(должность представителя заявителя)  (подпись)           (Ф.И.О.)

Приложение 9
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                                  ЖУРНАЛ

 РЕГИСТРАЦИИ ПОСТУПАЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ И ВЫДАЧИ ЛИЦЕНЗИЙ НА РОЗНИЧНУЮ ПРОДАЖУ

                           АЛКОГОЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ

	Регистрационный N   

	Дата приема
	Вид заявления
	Срок действия лицензии
	Наименование организации, адрес
	Адрес обособленного подразделения  
	ФИО директора контактный телефон
	Серия № бланка лицензии
	Паспортные данные по лучателя
(доверенность)  
	ФИО получателя, подпись, дата получения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ РЕШЕНИЙ О ВЫДАЧЕ И ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧИ ЛИЦЕНЗИЙ

	№ регистрации
	Дата регистрации
	Наименование организации
	Место нахождения  

	
	
	
	


ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ РЕШЕНИЙ О ВОЗОБНОВЛЕНИИ ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИЙ

	№ решения 
	Наименование организации  
	Место нахождения   
	Дата получения
	ФИО руководителя
	Подпись

	
	
	
	
	
	


ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ РЕШЕНИЙ О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ И АННУЛИРОВАНИИ ДЕЙСТВИЯ

ЛИЦЕНЗИИ

	№ решения
	Дата регистрации
	Наименование организации, место нахождения
	Срок устранения нарушения  
	№ решения о возобновлении лицензии  или решение суда об аннулировании лицензии

	
	
	
	
	


ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ РЕШЕНИЙ О ПРЕКРАЩЕНИИ ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИЙ

	№ решения 
	Наименование организации  
	Место нахождения   
	Дата прекращения действия
	ФИО руководителя
	Регистрационный № лицензии

	
	
	
	
	
	


Приложение 10
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продажи алкогольной продукции на
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                                      (Наименование организации)

                             РЕШЕНИЕ N ______

                           от ______ 20 ____ г.

    Аппарат Главы  Администрации   Волгоградской области  в  соответствии с Федеральным законом от 22.11.1995 г. N 171-ФЗ "О государственном  регулировании  производства  и  оборота  этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции", Законом Волгоградской области от 27.06.2006  г. N 1248-ОД "О государственном регулировании розничной продажи алкогольной  продукции на территории Волгоградской области", постановлением Главы  Администрации  Волгоградской  области  от  27.06.2006  г.  N  767 "О лицензировании   розничной  продажи  алкогольной  продукции  на  территории Волгоградской  области"  принимает  решение  о  выдаче  (отказе  в  выдаче, переоформлении,  продлении срока действия, прекращение действия) на розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового  спирта  не более 15 процентов объема готовой продукции (в полном ассортименте):

1. наименование обособленного подразделения, полный почтовый адрес

2. наименование обособленного подразделения, полный почтовый адрес

(тип предприятия).

Срок действия лицензии с __________ 20__ года  до  _________ 20__ года.

Руководитель ______________________________________________________________

      Лицензия  выдается   непосредственно   руководителю   организации   при предъявлении  им  паспорта  и  документа,  подтверждающего его полномочия в качестве  руководителя  организации,  или  доверенному лицу организации при предъявлении им доверенности на получение лицензии и паспорта.

Приложение 11
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Лицензия (образец)

Регистрационный номер __________ от _____________ 20__ г. Серия и номер
___________________________________________________________________________

(наименование лицензирующего органа, выдавшего лицензию)

разрешает   осуществление   деятельности   розничной   продажи  алкогольной  продукции

      В соответствии с Федеральным законом от  22.11.1995 N 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции", Закона  Волгоградской  области от 27.06.2006 N  1248-ОД "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Волгоградской области",  Порядком лицензирования розничной продажи алкогольной продукции на  территории  Волгоградской  области,  утвержденного постановлением Главы Администрации Волгоградской области и от 27.06.2006 N 767 "О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Волгоградской области"
Лицензия выдана

___________________________________________________________________________

(полное фирменное наименование)

___________________________________________________________________________

(место нахождения организации)

Срок действия лицензии с ______________ до ______________________

Руководитель                                            ________________  ________________________

                                                                                                 (подпись)                            (Ф.И.О.)

М.П.

Идентификационный номер налогоплательщика

Сведения об обособленных подразделениях на 2-й стр. настоящей лицензии и на последующих листах приложений к лицензии.
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Территориально обособленное подразделение № 1. __________________________________________________________________________

(место нахождения обособленного подразделения)

__________________________________________________________________________

(тип предприятия, ассортимент до 15 % содержание этилового спирта или свыше 15 % этилового спирта)

Территориально обособленное подразделение № 2. 
___________________________________________________________________________

(место нахождения организации)

__________________________________________________________________________

(тип предприятия, ассортимент до 15 % содержание этилового спирта или свыше 15 % этилового спирта)

Территориально обособленное подразделение № 3. _____________________________________________________________________

(место нахождения организации)

__________________________________________________________________________

(тип предприятия, ассортимент до 15 % содержание этилового спирта или свыше 15 % этилового спирта)

Приложение 13

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

Аппарат Главы Администрации Волгоградской области

Опись предоставленных документов 

_____________________________________________________________________________________ (наименование организации)

_____________________________________________________________________________________

для получения лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:

	№ п.п.
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Кол-во листов

	1. 
	Заявление о выдаче лицензии 
	
	

	2. 
	Выписка из ЕГРЮЛ (не ранее чем за 3 месяца)
	
	

	3. 
	Учредительные документы
	
	

	4. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет
	
	

	5. 
	Свидетельство ОГРН
	
	

	6. 
	Документ об уплате госпошлины за выдачу лицензии
	
	

	7. 
	Справка ИФНС об отсутствии задолженности (не ранее чем за 3 месяца)
	
	

	8. 
	Заключение специально уполномоченного государственного органа о соответствии торговых и складских помещений заявителя санитарно-эпидемиологическим требованиям
	
	

	9. 
	Заключение специально уполномоченного государственного органа о соблюдении в торговых и складских помещениях заявителя требований пожарной безопасности
	
	

	10. 
	Документ, подтверждающий наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда) 
	
	

	11. 
	Документы, подтверждающие право собственности, владения или пользования помещениями для розничной продажи алкогольной продукции (свидетельство о праве собственности, технический паспорт и т. п.)
	
	

	12. 
	Характеристика объекта розничной продажи алкогольной продукции
	
	

	13. 
	Договор на охранную сигнализацию
	
	

	14. 
	Карточка  регистрации ККТ
	
	


*Копии документов, указанных в пунктах 2-14 предоставляются заверенные нотариально, либо с предъявлением оригинала
Документы сдал:
   Документы принял:

                                                                                                           Регистрационный №__________

«___»  _______________     _____г.                                                «___»  _______________     _____г.                             

______________________________
                _______________________________                                                                                 Ф.И.О.                                                                                             Ф.И.О.

Подпись ______________________                                     Подпись ___________________________
                                                                                 

Приложение 14

к административному регламенту
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Аппарат Главы Администрации Волгоградской области

Опись предоставленных документов 

_____________________________________________________________________________ (наименование организации)
_____________________________________________________________________________

для переоформления лицензии  на розничную продажу алкогольной продукции:

	№ п.п.
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Кол-во листов

	1. 
	Заявление о переоформлении лицензии
	
	

	2. 
	Документ об уплате сбора за переоформление лицензии
	
	

	ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ВНОСИМЫЕ ИЗМЕНЕНИЯ

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	


*Копии документов, указанных во всех пунктах, кроме 1 предоставляются заверенные нотариально, либо с предъявлением оригинала
Документы сдал:
   Документы принял:
                                                                                                           Регистрационный №__________
«___»  _______________     _____г.                                                «___»  _______________     _____г.                                 
______________________________
                _______________________________                                                                                 Ф.И.О.                                                                                             Ф.И.О.

Подпись ______________________                                     Подпись ___________________________
                                                                                 

Приложение 15

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

Аппарат Главы Администрации Волгоградской области

Опись предоставленных документов 

_____________________________________________________________________________________ (наименование организации)
_____________________________________________________________________________________

для продления срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:

	№ п.п.
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Кол-во листов

	1. 
	Заявление о продления срока действия лицензии 
	
	

	2. 
	Справка ИФНС об отсутствии задолженности (не ранее чем за 3 месяца)
	
	

	3. 
	Документ подтверждающий наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда)
	
	

	4. 
	Документ об уплате сбора за продление лицензии
	
	


*Копии документов, указанных в пунктах 2-4 предоставляются заверенные нотариально, либо с предъявлением оригинала
Документы сдал:
Документы принял:
                                                                                                           Регистрационный №__________
«___»  _______________     _____г.                                                «___»  _______________     _____г.                                 
______________________________
                _______________________________                                                                                 Ф.И.О.                                                                                             Ф.И.О.

Подпись ______________________                                     Подпись ___________________________
                                                                                 

Приложение 16

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

                                                                                       Главе Администрации 

                                                                                       Волгоградской области 

                                                                                       А. Г. Бровко

Дата _________________                                            Регистрационный номер_________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о возобновлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции

Лицензиат _________________________________________________________________

         (организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименование,                

___________________________________________________________________________

                     адрес местонахождения с указанием почтового индекса)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Лицензия серия ______№__________ регистрационный номер __________

срок действия __ с _________ до __________________

    просит возобновить  действие  указанной  лицензии в связи с устранением

нарушений, повлекших за собой приостановление ее действия.

    Документы, подтверждающие устранение нарушений:

    1. ____________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

    4. ____________________________________________________________________

    5. ____________________________________________________________________

    6. ____________________________________________________________________

    7. ____________________________________________________________________

                             Заявление принято

Дата "__" _____________ 20  г.                                          Дата "__" ____________ 20  г.

Подпись ______________________                              Подпись _____________________

______________________________                                ____________________________

(Ф.И.О. заявителя)                                                                (Ф.И.О. специалиста)
М.П.

Приложение 17
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СВЕДЕНИЯ

О ЛИЦЕНЗИРУЮЩЕМ ОРГАНЕ

Адрес: 400098, Волгоград, пр-кт им. В. И. Ленина, д. 9, каб. 102

Телефон: (8442) 30-72-25; 30-72-26
Факс: (8442) 30-76-13
Портал исполнительных органов государственной власти Волгоградской области:

www.volganet.ru

Е-mail: kancel@volganet.ru

Прием заявителей, представляющих документы на получение, продление, переоформление и прекращение действия лицензий, в соответствии со следующим графиком:

    понедельник - с 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00)

    вторник     - с 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00)

    среда       - с 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00)

Прием заявителей для выдачи лицензий на розничную продажу алкогольной продукции осуществляется по следующему графику:

четверг - с 9 до 17 часов (перерыв с 12.00 до 14.00)

пятница - с 9 до 17 часов (перерыв с 12.00 до 14.00)
Приложение 18
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                                  Герб

                           Волгоградской области

                    Администрация Волгоградской области
  400098, г. Волгоград, пр-кт им. В. И. Ленина, д. 9, тел. (8442) 30-70-00.

                           Факс (8442) 30-73-24
________________________                         "__" _____________ 20__ г.

(место составления акта)                           (дата составления акта)

                                                 __________________________

                                                   (время составления акта)

                                    АКТ

     ________________________________________________________ проверки

          (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

                             юридического лица

  N ________

"__" _____________ 20__ г. по адресу: _____________________________________

                                           (место проведения проверки)

На основании:

__________________________________________________________ (вид документа с

указанием  реквизитов  (номер,  дата),  фамилии, имени, отчества  (в случае

если  имеется),  должности  руководителя,  заместителя  руководителя органа

государственного  контроля  (надзора),  издавшего распоряжение о проведении

проверки)

была проведена проверка в отношении:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(полное  и  (в  случае если имеется) сокращенное  наименование, в том числе

фирменное наименование юридического лица)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

Правовые основания проведения

проверки: _________________________________________________________________

          (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии

                        с которым осуществляется проверка)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ____________________________

___________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или

                       среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность должностного

 лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения

    к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются

   фамилии, имена, отчества (в случае если имеются), должности экспертов

                и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя

юридического лица, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

- выявлены  нарушения  лицензионных  требований  и  условий,  установленных

нормативными правовыми актами:

	N 
п/п
	Нарушения            
	Ссылка на нормативный
правовой акт     
	Установлено/ 
не установлено

	1 
	Размещение объекта в детских,   
образовательных и медицинских   
организациях, в организациях    
культуры, физкультурно-         
оздоровительных и спортивных    
сооружениях                     
	п. 4 Постановления   
Главы Администрации  
Волгоградской области
от 27.06.2006 N 767  
"О лицензировании    
розничной продажи    
алкогольной продукции
на территории        
Волгоградской        
области"             
	

	2 
	Размещение объекта в местах     
массового скопления граждан и   
источников повышенной опасности 
(вокзалов, аэропортов, станций  
метро, объектов военного        
назначения, оптовых             
продовольственных рынков) и     
на прилегающих к ним территориях
	
	

	3 
	Нестационарность объекта        
	пп. "в" п. 3 Порядка 
лицензирования       
розничной продажи    
алкогольной продукции
на территории        
Волгоградской        
области,             
утвержденного        
Постановлением Главы 
Администрации        
Волгоградской области
от 27.06.2006 N 767  
	

	4 
	Несоответствие торговой площади 
(менее 50 м2)                   
	
	

	5 
	Отсутствие:                     
1) правоустанавливающих         
документов на объект            
	
	

	6 
	2) охранной сигнализации        
	
	

	7 
	3) сейфа для хранения документов
и денег                         
	
	

	8 
	4) контрольно-кассовой техники  
	
	


- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля

(надзора) (с указанием реквизитов выданных предписаний): __________________

___________________________________________________________________________

- дополнительно в процессе проверки выявлено

следующее: _________________________________

___________________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, проводимых органами

государственного  контроля  (надзора),  внесена (заполняется при проведении

выездной проверки):

__________________________        _________________________________________

  (подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя

                                              юридического лица)

Журнал    учета    проверок    юридического   лица,   проводимых   органами

государственного   контроля   (надзора),   отсутствует   (заполняется   при

проведении выездной проверки):

__________________________        _________________________________________

  (подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя

                                             юридического лица)

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

                                   ________________________________________

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями

получил(а):

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество (в случае

                                             если имеется), должность

                                          руководителя, иного должностного

                                              лица или уполномоченного

                                          представителя юридического лица)

                                       "__" ________ 20__ г. ______________

                                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                 (подпись уполномоченного

                                                  должностного лица (лиц),

                                                   проводившего проверку)

Приложение 19

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги по лицензированию розничной

продажи алкогольной продукции на

территории Волгоградской области

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ "КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ

ЛИЦЕНЗИАТАМИ ЛИЦЕНЗИОННЫХ ТРЕБОВАНИЙ И УСЛОВИЙ"

 ┌─────────────────┐    ┌───────────────────────┐    ┌────────────────────┐

 │Плановая проверка│<───┤Подготовка к проведению├───>│Внеплановая проверка│

 │                 │    │       проверки        │    │                    │

 └────────┬────────┘    └───────────────────────┘    └─────────┬──────────┘

          │                                                    │

          \/                                                   \/

 ┌───────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────────────┐

 │Проводится на основании    │  │Проводится после согласования с органами │

 │ежегодного плана проведения│  │прокуратуры                              │

 │проверок, согласованного   │  └──────────────────────────────┬──────────┘

 │с прокуратурой/не чаще     │                                 \/

 │1 раза в 3 года            │  ┌─────────────────────────────────────────┐

 └────────┬──────────────────┘  │2. Основания для проведения:             │

          │                     │1) истечение срока исполнения юридическим│

          \/                    │лицом ранее выданного предписания        │

 ┌───────────────────────────┐  │об устранении выявленного нарушения      │

 │Основанием для включения   │  │обязательных требований и (или)          │

 │в ежегодный план проведения│  │требований, установленных муниципальными │

 │плановых проверок является │  │правовыми актами;                        │

 │истечение трех лет со дня: │  │2) поступление в органы государственного │

 │1) государственной         │  │контроля (надзора) обращений и заявлений │

 │регистрации юридического   │  │граждан, юридических лиц, индивидуальных │

 │лица;                      │  │предпринимателей, информации от органов  │

 │2) окончания проведения    │  │государственной власти, органов местного │

 │последней плановой проверки│  │самоуправления, из средств массовой      │

 │юридического лица          │  │информации о следующих фактах:           │

 └────────┬──────────────────┘  │а) возникновение угрозы причинения вреда │

          │                     │жизни, здоровью граждан, вреда животным, │

          \/                    │растениям, окружающей среде, безопасности│

 ┌───────────────────────────┐  │государства, а также угрозы чрезвычайных │

 │Уведомление о проведении   │  │ситуаций природного и техногенного       │

 │проверки не позднее чем    │  │характера;                               │

 │за 3 дня до ее начала путем│  │б) причинение вреда жизни, здоровью      │

 │направления копии          │  │граждан, вреда животным, растениям,      │

 │распоряжения или иным      │  │окружающей среде, безопасности           │

 │доступным способом         │  │государства, а также возникновение       │

 └────────┬──────────────────┘  │чрезвычайных ситуаций природного и       │

          │                     │техногенного характера;                  │

          │                     │в) нарушение прав потребителей (в случае │

          │                     │обращения граждан, права которых         │

          │                     │нарушены)                                │

          │                     └──────────────────────────────┬──────────┘

          │                                                    \/

          │                     ┌─────────────────────────────────────────┐

          │                     │Уведомление о проведении проверки        │

          │                     │не позднее чем за 24 часа до ее начала   │

          │                     │любым доступным способом                 │

          │                     └──────────────────────────────┬──────────┘

          \/                                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                           Проведение проверки                           │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

     ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │Оформление результатов проверки путем составления акта проверки│

     └──────────────────┬────────────────────────────────────┬───────┘

                        \/                                   │

┌────────────────────────────────────────────────┐           │

│Указание в акте проверки сведений о выявленных  │           │

│нарушениях обязательных требований и требований,│           \/

│установленных муниципальными правовыми актами,  │ ┌──────────────────────┐

│об их характере и о лицах, допустивших указанные│ │    При отсутствии    │

│нарушения, с последующим вручением копии акта   │ │  нарушений вручение  │

│лицензиату                                      │ │копии акта лицензиату │

└───────────────────────┬────────────────────────┘ └─────────┬────────────┘

                        \/                                   \/

┌───────────────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────┐

│Выдача предписания лицензиату об устранении    │  │ Завершение проверки  │

│выявленных нарушений с указанием сроков их     │  └──────────────────────┘

│устранения                                     │

└───────────────────────────────────┬───────────┘

                                    │

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность      │

│юридического лица, его филиала, представительства, структурного          │

│подразделения, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы,│

│предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения  │

│вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей     │

│среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций     │

│природного и техногенного характера или такой вред причинен, направление │

│соответствующей информации в органы государственной власти,              │

│уполномоченные на принятие незамедлительных мер по недопущению причинения│

│вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета        │

│деятельности юридического лица, его филиала, представительства,          │

│структурного подразделения в порядке, установленном КоАП РФ, отзыва      │

│продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для    │

│окружающей среды, из оборота и доведения до сведения граждан, а также    │

│других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным  │

│способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его     │

│предотвращения                                                           │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │     Проверка документов, представленных лицензиатом,      │

       │      подтверждающих устранение выявленных нарушений       │

       └────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │     В случае непредставления лицензиатом документов,      │

       │   подтверждающих устранение выявленных в ходе проверки    │

       │  нарушений, принятие решения о приостановлении действия   │

       │     лицензии лицензиата с указанием срока устранения      │

       │                   выявленных нарушений                    │

       └────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │      В случае если лицензиат не представил документы      │

       │    об устранении нарушений в срок, указанный в решении    │

       │   о приостановлении действия лицензии, принятие решения   │

       │  о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии  │

       └───────────────────────────────────────────────────────────┘
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Герб

Волгоградской области

                    Администрация Волгоградской области

  400098, г. Волгоград, пр-кт им. В. И. Ленина, д. 9, тел. (8442) 30-70-00.

                           Факс (8442) 30-73-24

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

  о проведении _________________________________________________ проверки

                (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

                             юридического лица

                      от "__" __________ г. N ______

1. Провести проверку в отношении __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе

                 фирменное наименование юридического лица)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: ______

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность должностного

    лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов,  представителей

экспертных организаций, следующих лиц: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должности привлекаемых к

   проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ____________________________________

___________________________________________________________________________

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка  на  ежегодный  план проведения плановых  проверок с указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - ссылка на  реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об

устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    - ссылка на  реквизиты обращений и заявлений, поступивших в проверяющий

орган;

    в) в   случае    проведения  внеплановой   выездной  проверки,  которая

назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и

подлежит   согласованию   с  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия

неотложных  мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением

вреда  либо  нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда

либо   нарушение   требований   обнаружено  непосредственно  в  момент  его

совершения:

    - ссылка  на прилагаемую  копию документа (рапорта, докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение    обязательных    требований   и   условий,   установленных

нормативными правовыми актами;

    выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора).

6. Проверку провести в период с "__" ______ 20__ г. по с "__" _____ 20__ г.

включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым

осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,

     устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В  процессе  проверки   провести   следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Перечень    административных    регламентов    проведения    мероприятий

по контролю, административных регламентов взаимодействия  (при их наличии),

необходимых для проведения проверки: ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц

 (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора) полной

    информации - с указанием информации, достаточной для идентификации

                               истребуемых))

___________________________________________

___________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя,

      заместителя руководителя органа

   государственного контроля (надзора),

    издавшего распоряжение или приказ         _____________________________

         о проведении проверки)               (подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется) и должность должностного

    лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа),

           контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
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                   Герб

          Волгоградской области

                                            Руководителю __________________

               АДМИНИСТРАЦИЯ                               (наименование

           ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ                            организации)

                                             _______________________________

 Ленина В.И. просп., д. 9, Волгоград,400098.

Тел. (8442) 30-70-00. Факс (8442) 30-73-24.

          E-mail: kancel@volganet.ru,

            www.volganet.ru

     ОКПО 00021829, ОГРН 1023403444547,

        ИНН/КПП 3444064965/344401001

        От        20___ г.   N

                                ПРЕДПИСАНИЕ

                          об устранении нарушений

    Аппаратом Главы Администрации Волгоградской области "__" _______ 20__ г. (акт проверки "__" _____________ 20__ г. регистрационный N __) проведена проверка соблюдения лицензионных требований и условий при осуществлении розничной продажи алкогольной продукции ___________________________________
___________________________________________________________________________

                         (наименование лицензиата)

в объекте, находящемся по адресу: _________________________________________

___________________________________________________________________________

                       (адрес проверенного объекта)

    По фактам выявленных  нарушений  лицензионных  требований и условий Вам

необходимо в срок до "__" _________ 20__ г.: ______________________________

___________________________________________________________________________

  (указываются мероприятия по устранению нарушений в соответствии с актом

                                 проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Об устранении нарушений Вы должны уведомить в срок до "__" ______ 20__ г. аппарат Главы Администрации Волгоградской области в  письменной  форме  с  приложением  документов  (в случае необходимости), подтверждающих их устранение.

    В случае  неисполнения  предписания  в   установленный   срок  действие

лицензии от "__" ___________ 20__ г. N ______ будет приостановлено.

______________________________________  ____________  _____________________

 (должность руководителя, заместителя     (подпись)     (инициалы, фамилия)

 руководителя органа государственного

        контроля (надзора)

Копию предписания получил(а)   _____________________  _____________________

                               (подпись руководителя   (инициалы, фамилия)

                               или иного

                               уполномоченного

                               представителя

                               юридического лица)

Приложение 22
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                   Герб

          Волгоградской области

                                             _______________________________

               АДМИНИСТРАЦИЯ                               (наименование

           ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ                            организации)

                                             _______________________________

 Ленина В.И. просп., д. 9, Волгоград,400098.

Тел. (8442) 30-70-00. Факс (8442) 30-73-24.

          E-mail: kancel@volganet.ru,

            www.volganet.ru

     ОКПО 00021829, ОГРН 1023403444547,

        ИНН/КПП 3444064965/344401001

        От        20___ г.   N

РЕШЕНИЕ № ____

о приостановлении действия лицензии

                                                                                                      __ _______ 20___ года

     Аппарат Главы Администрации Волгоградской области в соответствии со ст. 20 Федерального закона от 22.11.1995 г. № 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции", ст.ст. 7,13 Закона Волгоградской области от 27.06.2006 г. № 1248-ОД "О государственном регулировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Волгоградской области", п. 28 Постановления Главы Администрации Волгоградской области от 27.06.2006 г. № 767 "О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Волгоградской области", на основании ст. 26 Федерального закона от 22.11.1995 г. № 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции" и в связи с __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

РЕШИЛ:

приостановить действие лицензии серии ___ №________ от __ _______ 20__ г., выданной _______________________________________________________________ Администрации Волгоградской области на осуществление розничной продажи алкогольной продукции ____(название)_____ ____________________(адрес предприятия)________________________, на срок до "___" _________20__ г. для устранения нарушений.

     Аппарат Главы Администрации Волгоградской области сообщает, что для возобновления действия лицензии необходимо устранить вышеуказанное нарушение, после чего обратиться в лицензирующий орган с заявлением о возобновлении действия лицензии, с приложением подтверждающих документов об устранении нарушений повлекших за собой вынесение данного решения.

     В случае, если в установленный срок Вы не устраните указанные нарушения, аппарат Главы Администрации Волгоградской области обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии.
Руководитель_______________________________________________________________

Приложение 23
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Аппарат Главы Администрации Волгоградской области

Опись предоставленных документов 

_____________________________________________________________________________ (наименование организации)
_____________________________________________________________________________

для переоформления лицензии  на розничную продажу алкогольной продукции в связи с открытием новых объектов:

	№ п.п.
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Кол-во листов

	1. 
	Заявление о переоформлении лицензии
	
	

	2. 
	Документ об уплате государственной пошлины за переоформление лицензии
	
	

	ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ВНОСИМЫЕ ИЗМЕНЕНИЯ

	3. 
	Справка ИФНС об отсутствии задолженности (не ранее чем за 3 месяца)
	
	

	4. 
	Заключение специально уполномоченного государственного органа о соответствии торговых и складских помещений заявителя санитарно-эпидемиологическим требованиям
	
	

	5. 
	Заключение специально уполномоченного государственного органа о соблюдении в торговых и складских помещениях заявителя требований пожарной безопасности
	
	

	6. 
	Документ, подтверждающий наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда) 
	
	

	7. 
	Документы, подтверждающие право собственности, владения или пользования помещениями для розничной продажи алкогольной продукции (свидетельство о праве собственности, технический паспорт и т. п.)
	
	

	8. 
	Характеристика объекта розничной продажи алкогольной продукции
	
	

	9. 
	Договор на охранную сигнализацию
	
	

	10. 
	Карточка  регистрации ККТ
	
	


*Копии документов, указанных во всех пунктах, кроме в 1 и 8, предоставляются заверенные нотариально, либо с предъявлением оригинала
Документы сдал:
   Документы принял:
                                                                                                           Регистрационный №__________
«___»  _______________     _____г.                                                «___»  _______________     _____г.                                 
______________________________
                _______________________________                                                                                 Ф.И.О.                                                                                             Ф.И.О.

Подпись ______________________                                     Подпись ___________________________
                                                                                 

